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1 Uvod

Druhy Svycarsky pfispévek

Program $vycarsko-eské spoluprace (dale jen ,PSCS“) se realizuje na zdkladé Rdmcové dohody mezi
Svycarskou federdini radou a viddou Ceské republiky ve véci implementace Druhého $vycarského
prispévku vybranym ¢lenskym statim EU na sniZeni hospoddfskych a socidlnich rozdilii v ramci EU
podepsané dne 29. &ervna 2023. Uzavieni Rdmcové dohody umozZfiuje Ceské republice pfijimat
financni prostfedky z Druhého Svycarského prispévku v rdmci tzv. alokace v oblasti soudrznosti ve vysi
76,9 mil. CHF (cca 1,845 mld. K¢), z niZ pro oblast Migrace bylo alokovano 14 mil. CHF (cca 364 mil. K¢).
Zakladni ramec Programu ,Pomoc cizinctim pfi integraci v Ceské republice” (dale jen ,Program®)
vCetné jeho tematickych oblasti podpory, finanéni alokace, doby trvani, cile a specifickych podminek
realizace vymezuje Specificky radmec pro implementaci Rdmcové dohody mezi Svycarskou federdini
radou a viddou Ceské republiky ve véci implementace Druhého 3vycarského pFispévku vybranym
¢élenskym stdtim EU na sniZeni hospoddFskych a socidlnich rozdili v ramci EU vydany Svycarskem dne
1. ¢ervna 2023.

Implementace programu se realizuje v souladu s Nafizenim o implementaci Druhého Svycarského
pfispévku vybranym ¢lenskym statlim EU na sniZeni hospodafskych a socidlnich rozdild v ramci EU,
s RAmcem opatfeni Programu a v souladu s ostatnimi metodickymi dokumenty, pokyny
a implementacénimi dokumenty - https://www.swiss-contribution.cz/

PFirucka pro Zadatele a prijemce Vyzvy €. 1 v ramci Druhého svycarského prispévku je dokument, ktery
vydava Ministerstvo prace a socidlnich véci jakozto zprostifedkovatel uvedeného Programu.

Tato PFirucka pro Zadatele a pfijemce vyzvy €. 1 (dile jen ,Pfirucka”) vcéetné pftiloh, je urcena pro
vSechny Zadatele a pfijemce této podpory a je kdispozici na webu Program Svycarsko - Ceské
spoluprace Il | MPSV

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025 5
Verze: 2.0
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2 Evidence zmeén oproti predchozi verzi

Kapitola
3.2.
5.8.

3.5.

3.6.1.

3.6.1.

3.6.1.

Pfiloha ¢.
4A Vyzvy

Priloha ¢. 8
Zadosti o
dotaci a
kap. 8.1.
Pfirucky

8.2

Strucny popis zmény
Opraveno: Datum ukonceni pfijmu Zadosti o dotaci: 25. 1. 2026 do 12:00h
Opraveno: Pfijem zadosti o dotaci od 22.10.2025 12:00 do 25. 1. 2026 12:00h

Doplnéno: pisemna smlouva o poskytnuti finan¢niho pfispévku v pfipadé mezinarodnich
organizaci

Mezi opravnéné partnery bez finan¢niho pfispévku byly pfidany Skoly, Skolska zafizeni a OSS.

U Aktivit zamérenych na budovani odbornych kapacit bylo upresnéno, Ze mezi tyto aktivity
spada jak zvySovani odborného vzdélavani stavajicich zaméstnanct (¢lend realizaéniho tymu),
tak i vzdélavani novych — budoucich personalnich kapacit.

Byla zrusena podminka, dle které byla u aktivit ¢. 1., ¢. 3 a ¢asti ¢. 2 vyZzadovana registrace
socialni sluzby, zafazeni do sité socidlnich sluzeb a povérfeni k poskytovani socidlni sluzby.

Byly doplnény podminky pro poskytovani psychosocidlni podpory.

Do Prilohy €. 4A - PomUcka pro stanoveni osobnich nakladl byly pfidany pracovni pozice Lektor
a PR koordinator, upravena pracovni pozice krizovy intervent a doplnéna povinna kvalifikace
pro pracovni pozice psycholog/psychoterapeut

Priloha k verejné podpore byla doplnéna - Je-li do projektu zapojeno vice pfijemcl podpory de
minimis, vypliuje a podepisuje cestné prohlaseni kazdy prijemce podpory de minimis
samostatné.

Byly zruSeny: pfiloha €. 7 a 12 zadosti o dotaci
Byla zruSena pfiloha €.5 Vyzvy

Doplnéna kapitola 8.2. - Podpora de minimis subjektu zajistujicimu SOHZ (nafizeni ¢.
2023/2832)

Struéné zdlvodnéni zmén oproti pfedchozi verzi

K Upraveé Prirucky doslo na zakladé podnétli od potencialnich realizatorl pfimo z terénu. Tyto zmény poslouZi
k vytvoreni prostoru pro kvalitni projekty, které prispéji k dosazeni cile, a to k lepsi integraci cizinct v Ceské

republice.

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025
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3 Zakladni parametry vyzvy

3.1

Cilem vyzvy je podpora aktivit neekonomického charakteru, které budou smérovat k zapojeni cizincl
do ekonomického, socidlniho, pracovniho a komunitniho Zivota spoleénosti.

Cil a zaméreni vyzvy

Hlavni dlraz je kladen na koordinaci a poskytovani podpory a pomoci pfi fesSeni sloZité nepftiznivé
socialni situace cizincl a jejich rodin. Podporovany budou aktivity zamérené na rlzné oblasti, které
byly identifikovany jako nedostatecné feSené nebo vyZadujici silnéjSi podporu. Predstavou
zprostfedkovatele programu je realizace komplexnich projektl zaloZzenych na bazi partnerstvi, pfi
kterych bude ptijemce zastreSovat realizaci co nejvice aktivit vyzvy ve spolupraci se svymi partnery,
idedlné pokracujici po konci projektu v zajmu dalsi udrzitelnosti. Zapojeni partnefi ziskaji pro svou
organizaci vyskolené odborniky, ktefi budou pomahat se zamérem a cilem vyzvy - na integraci cizinctl
v CR. V rdmci hodnoceni budou zvyhodnény projekty realizované v partnerstvi a sou¢asné projekty,
maijici dopad ve vice krajich.

V projektech je podporovano partnerstvi s éeskymi nebo Svycarskymi subjekty, které zajistuje

odbornou kvalitu, pfimé napojeni na cilové skupiny a propojeni s regionalnimi strategiemi.

Partnefi by méli do projekt( prinaset praktické zkusenosti, metodické vedeni a odborné know-how,
vCetné znalosti ziskanych v rdmci vzdélavani, které umozni flexibilni a inovativni pfistup k feSeni potreb
cilovych skupin, efektivni nastaveni aktivit a vys$si dopad intervenci.

Uzemni zaméteni: Ceskd republika

3.2

Celkovd alokace wvyzvy ¢ini 260117 700 K¢, z toho 85% tvofi Svycarsky ptispévek a 15 %
spolufinancovani ze statniho rozpoctu CR.

Celkova alokace a vysSe dotace

Pro organizace zfizované Gzemné samospravnymi celky je stanovena 15 % spoluucast. Pro ostatni
Zadatele je stanovena nulova spolulcast.

e Minimalni vysSe celkovych zpusobilych vydaja projektu je 5 000 000 K¢.
e Maximalni vyse celkovych zpUlsobilych vydajl projektu je 20 000 000 K¢.
e Vyse dotace je stanovena Rozhodnutim o poskytnuti dotace (RoPD).

e Vyplacenad ¢astka odpovidd skutecnému cerpani rozpoctu.

e Dotace je poskytovdna v rezimu ex-ante.

Casové nastaveni

Datum vyhlaseni vyzvy

15. 10. 2025

Datum zahajeni pfijmu Zadosti o dotaci

22.10. 2025 od 12:00 hod.

Datum ukoncéeni pfijmu Zadosti o dotaci

25.1.2026 do 12:00 hod.

Nejzazsi datum ukonceni fyzické realizace
projektu

30.11. 2028

Casova zpUsobilost vydajti

od data vyhlaseni vyzvy do konce realizace
projektu

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025
Verze: 2.0
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3.3 Cilova skupina

e Cizinec - statni pfislunik tfetich zemilegalné pobyvajici na Gzemi CR a Zadatel/drZitel mezinarodni
ochrany

e Vefejnost CR

e Budouci personalni kapacity pracujici s cilovou skupinou

3.4 Oprdvnéni zadatelé

Opravnénym Zadatelem muze byt pouze:

pravnickd osoba, kterd je registrovanym subjektem v CR, tj. osoba, kterd& ma vlastni
identifikaéni ¢&islo (tzv. ICO nékdy také IC), s vyjimkou mezindrodnich organizaci plsobicich
v CR.

osoba, ktera ma aktivni datovou schranku,®

osoba, ktera nepatfi mezi subjekty, které se nemohou vyzvy Ucastnit z dlivodl insolvence,
pokut, dluhu aj. dle nasledujiciho odstavce.

Potencidlni Zadatelé a jejich partnefi s finanénim pFispévkem? nejsou opravnéni Gcéastnit se vyzvy
nebo ziskat podporu, pokud:

jsou v likvidaci, v Upadku, hrozicim dpadku ¢i je proti nim vedeno insolvencni fizeni ve smyslu
zadkona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zplUsobech jeho feseni (insolvenéni zakon);

maji v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky nebo maji nedoplatek na pojistném nebo
na pendle na verejné zdravotni pojisténi nebo na socidlnim zabezpeceni nebo prispévku na
statni politiku zamé&stnanosti’;

na né byl vydan inkasni prikaz po predchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim,
Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

jim byla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle § 5 pism. e) zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

jsou obchodni spolecnosti, ve které verejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm0, nebo jim ovladand osoba vlastni podil pfedstavujici alespori
25 % Ucasti spole¢nika v obchodni spole¢nosti, a to i v pfipadé, kdy je obchodni spolecnost ve
svéfenském fondu, jehoZ zakladatelem, spravcem, obmyslenym nebo jinou osobou ve smyslu
zdkona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skutecnych majitel(, je verejny funkcionar uvedeny v § 2
odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm(;

bydlisté nebo statni obcanstvi jejich skutecného majitele nebo sidlo pravnické osoby nebo
misto spravy pravniho usporadani, které vystupuji v jejich strukture vztahl podle zakona
¢.37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitelll, je ve staté nebo jurisdikci uvedenych na
unijnim seznamu jurisdikci nespolupracujicich v danové oblasti schvaleném Radou EU.

1Dle zédkona €. 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument.

2 Partnerem s finanénim piispévkem se rozumi subjekt, ktery prostfednictvim Zadatele/pfijemce obdrii ¢ast podpory PSCS a
vyuZije ji na Uhradu vydajl, které mu v souvislosti s realizaci projektu vzniknou. Podrobnosti o pravidlech partnerstvi jsou
uvedeny v kapitole 2.5.

3 Pokud Zadatel splriuje podminky bezdluZnosti, je opravnén Ucéastnit se vyzvy. Za spInéné podminky bezdluznosti se povazuje,
pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 156 zakona ¢. 280/2009
Sb., dariovy fad, nebo placeni pojistného a pendle ve splatkach dle § 20a zdkona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlnim
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025 8

Verze: 2.0



Program i
SVYCARSKO-CESKE (5)
spoluprace

Podminky oprdvnénosti Zadatele jsou posuzovany béhem hodnoceni a vybéru projektl a musi byt
splnény k datu podani zadosti o dotaci.

Jestlize je zjiSténo, Ze k datu podani zadosti nebyly splnény podminky vymezené v odrazkach vyse,
muZe byt pfidéleni podpory danému subjektu zruseno.* K otdzce, zda splfiuji body v pfedchozim
odstavci, se Zadatelé vyjadiuji v ramci cestného prohlaseni v zaddosti o dotaci, pficemz splnéni potvrzuji
jak za sebe, tak za pfipadné partnery s financnim prispévkem.

Opravnéni Zadatelé pro tuto vyzvu jsou:
e Nestatni neziskové organizace s verejné prospésnou ¢innosti a min. dvouletou existenci k datu

vyhlaseni vyzvy:
o spolky a pobocné spolky (§ 214—302 obcanského zakoniku),

o obecné prospésné spolecnosti (zakon ¢. 248/1995 Sb.),
o Ustavy (§ 402-418 obcanského zakoniku),
o cirkevni pravnické osoby (zakon €. 3/2002 Sb.),

o nadace a nadacni fondy (§ 306—401 obcanského zadkoniku);
e poskytovatelé socidlnich sluzeb zapsani v registru poskytovatell socidlnich sluZeb dle zdkona

¢. 108/2006 Sh. (s vyjimkou Uzemnich samospravnych celk( jsou-li registrovanymi poskytovateli
socialnich sluZzeb a poskytovatell socialnich sluzeb zfizovanych MPSV);
e mezinarodni organizace pdsobici v CR.

3.5 Partnerstvi a definice opravnénych partner(

Ve vyzvé je mozné partnerstvi s financnim prispévkem i bez financniho ptispévku. Partnersky vztah
musi byt vidy oSetfen smluvné, toto plati i pro Svycarské partnery.

Ptijemce v projektu realizovaném v partnerstvi s partnerem/y musi vlastnimi silami zajistit realizaci
minimalné 30 % aktivit a v pfipadé partnera/d s finanénim pfispévkem i 30 % rozpoctu projektu®.

Partnerstvi s financnim prispévkem:

Tento typ partnera pfijima prostfednictvim pfijemce ¢ast podpory z programu na realizaci vécnych
projektovych aktivit.

Obecné mize opravnénym partnerem s financnim pfispévkem byt pouze osoba, kterd nepatti mezi
subjekty, které se nemohou vyzvy ucastnit z dvodi insolvence, pokut, dluhu.

Opravnénym partnerem s finan¢nim prispévkem muze byt subjekt s prokazatelnou dobou trvani své
existence minimalné 1 rok pred datem vyhlaseni vyzvy, ktery ddle splfiuje nize uvedené podminky.
Jedna se o pravnickou osobu, ktera je registrovanym subjektem v CR, tj. osobu, kterd md vlastni
identifika¢ni ¢islo (tzv. ICO nékdy také IC), s vyjimkou mezindrodnich organizaci pGsobicich v CR.
Omezeni pro partnerstvi u Uizemné samospravnych celk( a jimi zfizovanych organizaci:

®  Prispévkova organizace Uzemné samospravného celku nem(ze byt partnerem s financnim
prispévkem, pokud by se nejednalo o predmét Cinnosti definovany v jeji zfizovaci listiné.

4 DUvodem pro zahdjeni fizeni o odnéti dotace dle § 15, odst. 1 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoc¢tova pravidla, mze byt zjisténi,
Ze Udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly nelplné nebo nepravdivé.

5 Porusenim této podminky neni stav, kdy bude na zékladé faktického Cerpani vydaji projektu v zavérecné zpraveé o realizaci
projektu a spolu s ni predloZené zavérecné zadosti o platbu identifikovano jiné rozdéleni naklad( projektu, nez je uvedeno ve
schvaleném RoPD.
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Pro tuto vyzvu jsou opravnénymi partnery s financnim pfispévkem: vSechny subjekty, které mohou
byt ve vyzvé Zadatelem, mohou byt také partnerem s finanénim prispévkem.

Podporované aktivity, které mohou byt realizovany prostiednictvim partnerli s finanénim
prispévkem: Prostifednictvim partnert s financnim prispévkem mohou byt realizované veskeré aktivity
podporované ve vyzve.

Partnerstvi bez financniho pfispévku:

Tento typ partnera se podili na realizaci vécnych aktivit projektu napf. formou konzultaci, odborné
garance apod., ale na své vydaje spojené s realizaci projektu neziskdva z programu zadny finanéni
prispévek.

Pro tuto vyzvu jsou opravnénymi partnery bez financniho ptispévku:

vSechny subjekty, které mohou byt ve vyzvé zadatelem, mohou byt partnerem bez finanéniho
prispévku, dale pak mohou byt partnerem bez finan¢niho prispévku:

o obce (obce dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), véetné zakona
¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze a zakona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci
s povérenym obecnim Uradem a stanoveni obci s rozsifenou pusobnosti),

o méstské ¢asti hl. m. Prahy dle zdkona ¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze ve znéni
pozdéjsich predpisd,

o organizace zfizované obcemi a hlavnim méstem Prahou (pfispévkové organizace)
pUsobici v socidlni oblasti,

o organizace zfizované kraji (prispévkové organizace) pusobici v socidlni oblasti,

o organizace zfizované méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy dle zdkona ¢.131/2000
Sb., o hlavnim mésté Praze a zdkona ¢.250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpodtl (prispévkovych organizaci) plsobici v socidlni oblasti,

o dobrovolné svazky obci / spolecenstvi obci (dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni),

o Skoly a Skolska zatizeni (dle zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

o organizaéni slozky statu (dle zakona €. 219/2000 Sb. o majetku Ceské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich).

Partnerem mizZe byt pravnicka osoba se sidlem v CR nebo Svycarsku, kterd ma pravni subjektivitu,
aktivné se podili na projektu a pfinasi pfidanou hodnotu. Partnerstvi je pfi hodnoceni zvyhodnéno (kap.

2.6).

o Svycarsky partner neni povinen spolufinancovat a nenese kurzova rizika; pFipadné
spolufinancovani zajistuje zadatel.

e Partnerské dohody musi byt uzavieny a pfedloZeny nejpozdéji s prvni Zprdvou o realizaci.
Partnerstvi neznamenad a nesmi nahrazovat:

e poskytovani bézné administrace projektu, jako je pfiprava monitorovacich zprav, vedeni
Ucetnictvi apod. Tyto ¢innosti jsou béZnou soucasti fizeni projektu, ale samy o sobé nedefinuji
partnerstvi.

e poskytovani béznych komerénich sluzeb, které jsou dostupné na trhu a které jsou v prabéhu
projektu zapotrebi (napf. IT sluzby, marketingové sluzby atd.). Dodavatelé, ktefi béziné
poskytuji komercni sluzby, nejsou povazovani za partnery, pokud neexistuje hlubsi spoluprace,
ktera prinasi pridanou hodnotu nad ramec tradicnich sluzeb.
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e dodavky zbozi a stavebnich praci.

Partnerstvi nesmi slouZit jako zpUsob, jak obchazet obchodnépravni vztahy. Pfi vybéru dodavatell je
nezbytné postupovat v souladu se zakonem o zadavani verejnych zakazek (zdkon ¢. 134/2016 Sb.).

3.5.1 Smlouva o partnerstvi

Zapojeni partnera vyZaduje, aby se tento partner zavazal k plnéni povinnosti, jako je napf. povinnost
soucinnosti pfi kontrole jeho podilu na realizaci projektu. Pfesny vycet téchto povinnosti upravuje
RoPD, na jehoZ zakladé je prijemci na projekt poskytovana podpora. Zavazek partnera mize byt
zakotven bud’ ve smlouveé o partnerstvi uzaviené mezi pfijemcem a partnerem, nebo mize mit podobu
jednostranného prohlaseni partnera €i jinou zavaznou formu. Dale v textu je pro vSechny tyto formy
pouzivan pojem ,smlouva o partnerstvi“.

Smlouva o partnerstvi mlze dle povahy vztahu mezi pfijemcem a partnerem/partnery upravovat
postaveni jednotlivych partnerq, jejich Ulohy a odpovédnosti, zplsob jejich zapojeni do rozhodovani
o projektu, a také jejich vzdjemnd prava a povinnosti pti realizaci projektu, véetné odpovédnosti za
poruseni této smlouvy. Role partnera, véetné podilu na konkrétnich aktivitdch projektu, popt. casti
prostfedkd podpory, se nesmi zdsadnim zpUsobem liSit od popisu projektu obsazeného v RoPD
o poskytnuti podpory.

Pokud se na projektu podili vice partnerd, mlze byt vyuZito smlouvy vicestranné (mezi pfijemcem
a vsemi jeho partnery), pfip. je mozné uzavfit uzavirat smlouvy dvoustranné mezi pfijemcem a jeho
partnerem.

Smlouvy, které musi byt uzavieny v pisemné podobé, ma pfijemce povinnost uzavrit tak, aby kopie
téchto smluv mohl pfilozit k prvni zpravé o realizaci projektu, kterou ma dle RoPD o poskytnuti podpory
povinnost predlozZit.

3.5.2 ZpUsobilé vydaje vzniklé partnerovi

Vydaje vzniklé partnerovi s financnim pfispévkem mohou byt zarfazeny do rozpoctu projektu, pokud
spliuji pravidla zpUsobilosti. S vyjimkou Svycarskych partnerd (viz nasledujici odstavec) pro né plati
stejna pravidla zpUsobilosti i pravidla tykajici se dokladovani téchto vydaju, jaka jsou stanovena pro
vydaje vzniklé prijemci podpory. (Pfipadny podil partnera na vyuZiti prostfedkld spadajicich do
nepfimych nakladl projektu neni ZP omezovan, pfijemce muize partnerovi poskytnout prostredky
uréené na financovani nepfimych naklada.)

U Svycarskych partner(l plati, Ze mezi zpUsobilé vydaje projektu lze (s vyjimkou nepfimych naklad()
zaradit jen osobni naklady. Toto neni prekazkou pro situaci, aby byly mezi zpUsobilé vydaje pfijemce
zafazeny vydaje spojené se zapojenim Svycarského partnera do aktivit projektu (napf. vydaje na
cestovné osob, vydaje na per diems zahrani¢nich pracovnikd v dobé jejich pobytu v CR apod.), pokud
takové vydaje pfijemci vzniknou. Pro pracovniky financované z projektu soucasné plati limity
vyplyvajici z tabulky obvyklych mezd stanovené na zakladé statistik o odmérovani v CR a zveFejtiované
na portalu MPSV - PSCS. Potfebna dokumentace k témto naklad@im musi byt ZP poskytnuta v angli¢tiné
nebo cestiné. V odlvodnénych pripadech je nutné na zakladé vyzadani ZP poskytnout Uredné ovéreny
preklad do ¢eského jazyka. V dokumentu dokladajicim prislusny pracovnépravni vztah nemusi byt (na
rozdil od situace pracovniki zaméstnanych na zakladé ceskych pravnich predpisli) uvedeno misto
vykonu prace. Jiné kategorie vydajl vzniklych Svycarskym partneriim v souvislosti s realizaci projektu,
neZ osobni naklady neni mozné do zpUsobilych vydajli zafazovat. Toto nezahrnuje neptrimé naklady,
resp. vydaje kryté 40% pausalni sazbou. Pfipadny podil partnera na vyuziti prostfedk( spadajicich do
nepfimych nakladl projektu, resp. do vydajl krytych 40% pausalni sazbou neni ZP omezovan, pfijemce
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mUze partnerovi poskytnout prostfedky uréené na financovani nepfimych nakladd, resp. vydaja
krytych 40% pausalni sazbou.

3.5.3 Zména partnera

Vyména partnera by méla nastat pouze ve vyjimecnych, individualné posuzovanych a odlvodnénych
pfipadech. Pozadavek na vyjimecnost zmén v partnerech projektu se netyka situaci, kdy vztah mezi
Zadatelem a partnerem nebo vztah mezi jednim a druhym partnerem je zalozen na vlastnictvi
(i ¢aste¢ném) jednoho subjektu druhym. Timto se rozumi vztah akcionard nebo spolecnikd. V situacich,
kdy urcity subjekt je partnerem v projektu diky svym vlastnictvim vztahdm s Zadatelem/jinym
partnerem a do stejné vlastnické struktury vstoupi novy subjekt, je v odivodnénych a individualné
posuzovanych pfipadech mozné, aby se také tento novy subjekt stal partnerem projektu.

Standardnim fesSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku prilemcem nebo ostatnimi partnery. (Pokud uZz doslo k uzavieni smlouvy
o partnerstvi, je pravdépodobné, Ze prevzeti zavazk(l po byvalém partnerovi bude vyZadovat Upravu
smlouvy o partnerstvi.) Vypusténi partnera z realizace projektu bézné vyZaduje predbézny souhlas ZP
(procesné je tato situace rfeSena jako podstatna zména projektu), vyjimku predstavuje pouze stav, kdy
partner zanikl.

Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera vyresilo zapojeni pfijemce ¢i ostatnich partnerd,
Ize vyjimecné prikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym partnerem ci novymi partnery.
Zapojeni nového partnera vzdy vyZzaduje predbéZny souhlas ZP. Procesné je tato situace rfeSena jako
podstatna zména projektu.

3.6 Tematické zaméreni vyzvy a opravnéné aktivity

Zadatel musi do Zadosti zahrnout alespori dvé aktivity oznacené &isly 1, 2, 3, 4 a 6 z nize uvedenych
a povinné aktivitu €. 5, které budou dale rozpracovany jako klicové aktivity projektu.

V rdmci vécného hodnoceni budou zvyhodnény projekty, které budou pokryvat alespori dva kraje CR,
a které budou realizovany se zapojenim partnera/a.

Soucasti projektu je zavérecné dotaznikové Setifeni spokojenosti konecnych prijemcd (viz pfiloha
vyzvy: Dotaznik).

3.6.1 Podporované aktivity

1. Aktivity zamérené na zlepSeni pristupu k informacim a zakladnim sluzbam, vcetné krizové
intervence. Podpora se mlze zaméfit také na psychologickou pomoc, pravni a finanéni
poradenstvi zamérené na Zivotni situaci.

o Psychosocidlni podpora a dusevni zdravi: Poskytovani pFistupu cizincdm® a jejich
rodinnym pfrislusnikim k psychosocidlni podpore, vcetné krizové intervence.
Poskytovani poradenstvi a podpory dusevniho zdravi prostfednictvim vyskolenych
odborniki cilové skuping, véetné déti, které zazily trauma béhem migracéni zkusenosti.
Podpofeny mohou byt sluiby psychosocidlni podpory, svépomocné skupiny,
konzultace pro rodice, déti, mladistvé, seniory v oblasti duSevniho zdravi, poskytovani
informaci o dostupnych sluzbdach a linkach, poradenstvi v oblasti bezpeci, integrace do

6 Cizinec - statni prislu$nik tfetich zemi legalné pobyvajici na Gzemi CR a zadatel/drzitel mezinarodni ochrany
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spolecnosti, informovani a motivace cilové skupiny o mozZnosti i potfebnosti vyuZiti
sluzeb.

Pravni poradenstvi a socidlni ochrana: Poskytovani pravniho poradenstvi
a informovani o pravech a povinnostech cizinc(. Pravni asistence a pomoci cizincim
pfi feseni pracovnich sporl, pomoc pfi hledani bydleni, zprostfedkovani odborné
pomoci, pfipadd diskriminace, vykofistovani nebo predsudecného jednani. Tlumoceni
pti doprovodech na Gfady. Podpora obéti nasili a vykofistovani, zajisténi pravni
pomoci, psychologické podpory a v pripadé potreby i bezpecného ubytovani
a zdravotni péce.

Pristup ke zdravotni péci: Asistence cizinclim pfi registraci u zdravotnickych zatizeni
a doprovod na lékarska vysetteni.

2. Aktivity zamérené na rodinu a déti — zapojeni déti do volnocasovych aktivit/animacnich
programlli, podpora ohrozenych rodin, podpora ohrozenych déti bez rodin, podpora
neskolenych teenager(i a mladych dospélych, podpora mentoringu a vyuziti vrstevnikl nebo
dobrovolnikli, vyhledavani a oslovovani cizincl prostrednictvim terénni socidlni prace
(streetwork).

©)

Podpora déti a mladeze: Zajisténi pristupu déti k formdalnimu i neformdlnimu
vzdélavani, véetné jazykovych kurzd (pouze CJ) a dou€ovani a do volnoasovych aktivit.
Vytvareni bezpecnych a pratelskych prostredi, kde se déti mohou udit, rozvijet a zapojit
do vrstevnickych kolektivd. Psychosocialni podpora pro déti, které zaZily trauma nebo
jsou ohroZeny izolaci ¢i vylou¢enim. Podpora komunitni integrace déti a dospivajicich
prostfednictvim akci zamérenych na jejich aktivni zapojeni do Zivota mistnich komunit.
Podpora nizkoprahovych zafizeni pro déti a mladez, peer programi a programi na
podporu bezpecénosti v komunitach.

Mladi dospéli a podpora prechodu k dospélosti: Mentoringové programy pro mladé
cizince, které propojuji cilovou skupiny s mentory z majority nebo zkusenymi
vrstevniky. Podpora peer programd, ve kterych mladi lidé pomahaji ostatnim cizinclim
zorientovat se v novém prostredi. Organizace kurz(i a workshopli zaméfenych na
jazykové (pouze CJ) a socidlni dovednosti mladych cizincli. Podpora aktivniho
obcanského zapojeni mladych cizincd do komunitnich, verfejnych a participativnich
procesu.

Terénni socialni prace (streetwork) zamérfena na vyhledavani a kontaktovani
zranitelnych cizincll, zejména déti a mladistvych, ktefi se nachazeji mimo dosah sluzeb.

3. Aktivity cilené na rtizné formy nasili v rodinach cizincl, zaméfené na praci jak s obé&tmi, tak
s plivodci nasili.

O

Prevence domaciho a genderové podminéného nasili: Implementace programi
zamérenych na prevenci domaciho nasili v migracnich komunitach, se zohlednénim
kulturnich, jazykovych a socialnich specifik. Poradani workshop( a skoleni na podporu
genderové rovnosti a prevence genderové podminéného nasili v migra¢nim kontextu.
Podpora obéti i pachatelll nasili: Spoluprace s komunitami pfi identifikaci pripadd
nasili, vytvareni podplrného prostfedi a sniZovani stigmatizace obéti. Poskytovani
psychologické, zdravotni a pravni pomoci osobam, které se staly obétmi nasili, véetné
predsudecného nasili, nucené prace a jinych forem vykotistovani a déti jako obétem
i svédkam nasili. Podpora muze zahrnovat i zajisténi bezpecného ubytovani, krizové
intervence a dlouhodobé podpory. Zajisténi pristupu k poradenstvi a intervencim také
pro osoby, které se dopustily nasili, s cilem Fesit primarni pric¢iny nasilného chovani
a predejit recidiveé.
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4. Aktivity zaméfené na adaptaci, integraci, sociokulturni orientaci — komunitni aktivity
(podpora komunitni prace, véetné podpory aktivit vychazejicich z vlastni iniciativy cizincl
v téchto komunitach), sezndmeni s pravy a povinnostmi ob&anti Ceské republiky a moZnosti
aktivni Ucasti na verejném Zivoté, zejména na mistni Urovni (podpora obcanské gramotnosti
a plné orientace cizincl ve spolecnosti), aktivni vyhledavani a oslovovani osob z cilové skupiny,
podpora sousedského souziti. Podpora sluzeb mezikulturnich pracovnikl za ic¢elem usnadnéni
a zlepseni komunikace s institucemi a verejnosti, podpora ekonomické sobéstacnosti cizinct
na zakladé posileni nastrojd usnadnujicich pristup cizincl na trh prace.

O

Socidlni a komunitni integrace: Realizace komunitnich aktivit, sousedskych akci
a komunitnich dialogl zamérenych na budovani vzajemného poznani, meziskupinové
dlvéry a rovného postaveni. Podpora spoluprdce mezi majoritou a cizinci na
spole¢nych cilech a vytvareni prostfedi vzajemného respektu s aktivni podporou
mistnich autorit. Zapojeni cizincd do komunitnich iniciativ i tvorby komunitnich
materiall, podpora aktivit vzniklych z viastni iniciativy cizincl. Spoluprace s mistnimi
komunitami pti prevenci diskriminace, vy¢lenéni nebo kriminalizace cizinc(.

Podpora kulturni mediace: Vzdélavani a zapojeni interkulturnich mediatort do
kazdodenni praxe pro prekonavani jazykovych i kulturnich bariér. Pfiprava
interkulturnich mediator( v oblasti etiky, davérnosti a role v komunikaci s cizinci,
vefejnymi institucemi a soukromym sektorem.

Obcanska gramotnost a participace: Komunitni programy zamérené na zvySovani
povédomi cizincu o jejich pravech a povinnostech a moZznostech obcanské participace.
Podpora obcanské angaZovanosti a Ucasti cizincli na verejném Zivoté, zapojeni se do
tvorby a implementace politik zamérenych na integraci cizinci na mistni, krajské a
narodni Urovni.

5. Aktivity zaméfené na budovani odbornych kapacit’ — vzdélavani pracovnikl, napft.
mezikulturnich pracovnikd a Skoleni psychoterapeutl pro praci s cilovou skupinou a jejimi
specifickymi problémy.

O

Akreditované vzdélavani socialnich, komunitnich a interkulturnich pracovnikd,
mentori a dobrovolnikli: Organizace skoleni pro pracovniky poskytujici sluzby
cizincim, zamérenych na specifické potreby této skupiny v oblasti socidlni podpory,
orientace ve spole¢nosti a zakladni krizové intervence. Skoleni a zapojeni kulturnich
mediator( a interkulturnich pracovnik( jako mostu mezi cizinci a institucemi.
Akreditované vzdélavani psychologli, terapeutli: Specializovany vycvik
psychoterapeutll a psychologli pro praci s cizinci, Zadateli o azyl a uprchliky, zaméreny
na kulturné senzitivni pfistup, trauma a krizové situace.

Akreditované vzdélavani v oblasti prevence nasili a rovnosti: Vzdéldvaci programy
pro odborniky zaméfené na prevenci genderové podminéného nasili a podporu
rovnosti pohlavi v migraénim prostfedi. Rozvoj dovednosti pfi praci s obétmi domaciho
nasili, vykofistovani a zneuzivani.

Akreditované vzdélavani zdravotnického a krizového persondlu: Vzdélavani
pracovnikll ve zdravotnictvi, socidlnich sluzbach a policii v oblasti identifikace
a podpory obéti nasili, diskriminace nebo zneuzivani v migraénich komunitach. Skoleni
zdravotnického persondlu o kulturné citlivém pfistupu, specifickych potrebach cizincd
a etickych aspektech péce.

7 Jednad se o zvy$ovani odborného vzdélavani jak stavajicich zaméstnancd (napf. ¢len(i realizaéniho tymu), ale také
o vzdélavani novych — budoucich persondalnich kapacit tzn. téch, ktefi maji zajem v budoucnu pracovat s cilovou skupinou, jde
predevsim o rozsifovani odbornych kapacit pro pomoc migrantlim. ZpUsob a pocet proskolenych pracovnikd neni limitovan,
ale mél by byt pfimo Umérny velikosti projektového zaméru. Realizace téchto vzdélavacich aktivit mizZe byt zajisténa
prijemcem, partnerem nebo externé (kurzy musi byt akreditovany). Nezahrnuje jazykové vzdélavani.
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6. Aktivity zaméFené na pomoc cizincim pfi uznavani zahraniénich kvalifikaci
o Poskytovani poradenskych sluzeb v oblasti uznavani kvalifikace.
o Doprovod na Urady, pomoc pfi zajisténi chybéjicich dokument.
o MoiZnost proplaceni Uhrady spravnich poplatkll spojenych s uznanim odborné
kvalifikace pro uéely zaméstnani, podnikani a studia.

7. Dopliikova aktivita k vySe uvedenym podporovanym aktivitam

o Siteni informaci, spoluprace s komunitnimi lidry pfi $ifeni relevantnich informaci
(zejména v oblasti zdravotni péce, pracovniho prava a dalSich verejnych sluzeb),
prenos know-how mezi aktéry, neformalni vzdélavani.

o Pomoc mistnim samospravam a institucim pti tvorbé komunikacnich strategii
urenych pro cizince s ohledem na jazykovou dostupnost, kulturni specifika
a srozumitelnost.

o Realizace informacnich kampani zvysujicich povédomi o rizicich nasili a moznostech
ochrany, se zvlastnim zamérenim na zZeny a divky.

o Realizace kampani na podporu rovného zachazeni, boje proti xenofobii, porozuméni
migraci jako globalniho fenoménu a posilovani otevieného spolec¢enského klimatu.

o Zapojenicizincl do pripravy i realizace osvéty, tvorby komunikac¢nich materiald, sdileni
zkuSenosti a pribéh.

Podminky pro poskytovani psychosocidlni podpory:

V pfipadé, Ze Zadatel nebo partner realizuje psychosocialni podporu (napf. psychologickd pomoc,
krizova intervence, poradenstvi, véetné pravniho a podpora dusevniho zdravi), musi splnit nasledujici
legislativni pozadavky:

e Do 30. 6.2026: podminky dle zdkona ¢. 455/1991 Sb., Zivnostensky zakon, ve znéni zakona ¢.
218/2025 Sh.

e 0d1.7.2026: podminky dle zakona ¢. 360/2025 Sb. (viz prechodna ustanoveni a Pfiloha €. 2
k zakonu ¢. 455/1991 Sb.)

Originaly dokladl budou kontrolovany v ramci pripadnych kontrol na misté. Podrobny popis
kvalifikacnich predpokladi je uveden v Pfiloze €. 4A vyzvy — Pomlcka pro stanoveni osobnich naklad.

3.7 Indikatory

Je nutné dodrzet jednotné vymezeni indikatorti, které slouzi k ovéreni, zda projekt napliuje
stanovené cile. PInéni indikatora se sleduje prostfednictvim monitorovacich zprav podavanych
kazdych 4 nebo 6 mésicti (bude uvedeno v RoPD na zikladé vybéru v ZoD).

e Vykazované hodnoty musi byt doloZeny prikaznou evidenci vedenou pfijemcem nebo
partnerem (napf. prezenéni listiny, certifikaty, interni zaznamy).
e Kazda osoba mUze byt v rdmci indikatoru zapoditana maximalné jednou.
e Vystupy programu a cilové hodnoty souvisejicich ukazatel( vystupl programu jsou zavazné,
protoZe jsou ptfimo spojeny s projektovymi ¢innostmi a rozpoctem.
e Hodnoty indikator( nelze snizovat v priibéhu realizace projektu.
e Povinné indikatory:
o indikator 100 000 (v¢etné ¢lenéni 100 100, 100 200, 100 300) zahrnuje aktivity 1-4 a 6:
o indikator 200 000 pro aktivitu ¢. 5

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025 15
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e Povinné-volitelné indikatory Zadatel si vybird min. 2 a to dle zvolenych aktivit projektu 1-4 a
6 (110 000, 120 000, 130 000, 140 000 nebo 160 000)
¢ Volitelné indikatory: 170 000, 300 000, 400 000, 400 300, 410 000

Indikatory ke stanoveni cilovych hodnot v zadosti o dotaci

18 let

15 do 18, ktefi byli
podpofeni v rdmci aktivity
¢.2

Kod Indikator Popis indikatoru Typ indikatoru
Celkovy pocet podporenych osob — cizinca Celkovy pocet cizincd, ktefi | Povinny
byli podporeni aktivitami .
100 000 celkem
1-4a6
100 100 muzi
100 200 Zeny
100 300 détido 18 let
200 000 Poéet odbornych pracovnikd v socialni | Pocet pracovnikd ze Povinny
oblasti a terapeuti vySkolenych pro praci | socialni sféry, ktefi byli
s cizinci a jejich détmi proskoleni &i ziskali
specialni vzdélani v ramci
aktivity ¢. 5
Pocet cizincli, kterym byla poskytnuta | Celkovy pocet cizincl Povinné-volitelny
psychosocialni podpora a poradenstvi v rozli$eni na muze a Zeny,
110 000 celkem ktefi byli podporeni v ramci
aktivity ¢. 1
110 100 muzi
110 200 Zeny
110300 détido 18 let
120 000 Pocet podporenych déti, mladeze a mladych | Celkovy pocet déti, Povinné-volitelny
lidi mimo vzdélavani, zaméstnani | mladeze a mladych lidi,
a odbornou pfipravu (tzv. ,NEETs”) - celkem | ¥ byli podpoFeni v ramci
aktivity €. 2
120 015 Pocet podporenych déti ve véku do 15 let Celkovy pocet déti do 15 let | Podfazené 120 000
ktefi byli podporeni v rdmci
aktivity ¢. 2
120018 Pocet podporené mladeze ve véku od 15 do | Celkovy pocet mladeze od

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025
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120 026 Pocet podporenych mladych lidi nad 18 let, | Celkovy pocet mladych lidi
mimo vzdélavani, zaméstnani a odbornou nad 18 let mimo
pfipravu (tzv. ,NEETs) vzdélavani, zaméstnani
a odbornou pfipravu, ktefi
byli podporeni v rdmci
aktivity €. 2
Pocet cizincl zapojenych do programu Celkovy pocet cizincl Povinné-volitelny
prevence domdaciho a genderové v rozlideni na muze a Zeny,
podminéného nasili ktefi byli podpofeni v ramci
aktivity ¢. 3
130 000 celkem
130 100 muzi
130 200 zeny
Pocet cizinct zapojenych do programu Celkovy pocet cizincl Povinné-volitelny
komunitni integrace v rozliSeni na muze a Zeny,
ktefi byli podporeni v rdmci
140 000 celkem aktivity ¢. 4
140 100 muzi
140 200 zeny
140 300 déti do 18 let
Pocet cizincu, ktefi vyuZili pomoc pfi uznani | Celkovy pocet cizincl Povinné-volitelny
kvalifikace v rozliSeni na muze a Zeny,
ktefi byli podporeni v ramci
160 000 celkem aktivity €. 6
160 100 muzi
160 200 ieny
170 000 Pocet kampani a PR akci Celkovy pocet akci Volitelny
realizovanych v rdmci
doplriikové aktivity €. 7
300 000 Pocet vzdélavacich informacnich, Vztahuje se ke véem Volitelny
motivacnich nebo jinych vystupt podporovanym aktivitam
400 000 Pocet podporenych komunitnich aktivit - Vztahuje se ke vsem Volitelny
celkem podporovanym aktivitdm
400 300 Pocet podporenych komunitnich aktivit pro | Vztahuje se ke vSem Volitelny
mladez do 18 let podporovanym aktivitam

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025
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410 000 Pocet nové zavedenych komunitnich aktivit

Vztahuje se ke vSem
nové zavedenym aktivitdm

Volitelny

V pfipadé absence vhodného indikatoru (nad ramec povinnych a povinné-volitelnych) mizZe Zadatel
navrhnout vyuziti vlastniho indikdtoru, ktery vhodné charakterizuje vystupy souvisejici s realizaci

klicovych aktivit projektu a zpUsob jeho méreni.

Vazba mezi ¢erpanim rozpoctu a plnénim indikatoru:

Pokud je mezi mirou ¢erpani vydajl z rozpoctu projektu a mirou dosazeni stanovenych cilovych hodnot
indikator( odpovidajici pomér, pak pfijemce neni za nedosazeni cilovych hodnot sankcionovan. Oviem
pokud je rozpocet projektu vyuZit v mife vyssi, nez jaka je mira naplnéni cilovych hodnot indikator(,
pak hrozi finanéni opravy (tj. vyCerpané prostredky, k nimz v adekvatni mife nebylo dosazeno cilovych
hodnot indikator(, predstavuji — za zdroje financovani poskytnuté ZP — neoprdvnéné pouZité

prostiredky:

Celkova mira naplnéni indikatort vystupl

vzhledem k zavazkdm dle RoPD
méné nez 85 % az 70 %
méné nez 70 % az 55 %
méné nez 55 % az 40 %

méné nez 40 %

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025
Verze: 2.0

Financni opravy (resp. odvod)

15%
20 %
30%
50 %

18



Program i
SVYCARSKO-CESKE (gj
spoluprace

4

,2 v 7

Zpracovani a predlozeni zadosti o dotaci

Vyzva je jednokolova.

Kompletni Zadost se vsemi pfilohami se podava elektronicky prostfednictvim Jednotného
dotacniho portalu (https://jdp.mf.gov.cz/rispf). Vygenerovany a podepsany formular Zadosti

oprdvnénou osobou soucasné Zadatel zaSle do datové schranky ZP (sc9aavg) do terminu
uvedeném ve vyzvé; v predmétu datové zpravy musi byt uvedeno: ,VYZVA C. 1 PROGRAMU
SVYCARSKO-CESKE SPOLUPRACE — NEOTVIRAT“. V piipadé rozdilnych verzi 74dosti o dotaci bude
tato vytfazena pred hodnocenim.

Zadost o dotaci a jeji prilohy budou zpracovany v €eském jazyce, (pouze piisluna textova pole
v Zadosti budou zpracovana v anglickém jazyce). V pfipadé Svycarského partnera bude smlouva
o partnerstvi v ¢eském a anglickém jazyce.

K Zadosti musi byt pfiloZzeny vSechny pozadované prilohy.

Zadatel m@Ze byt vyzvan k doloZeni dal$ich podklad(i nebo Udaji nezbytnych pro vydéni RoPD,
véetné predloZeni listinné podoby nékterych priloh Zadosti o dotaci. ZP mUzZe v rdmci procesu
ovérovani pouze na zadkladé doporuceni Vybérové komise vyzvat Zadatele k Upravé projektové
Zadosti.

Zadosti je mozné predkladat pouze v dobé od zahéjeni pfijmu zadosti do ukonéeni pFijmu Zadosti.
Zadosti, které nebudou dorucené do stanoveného terminu do datové schranky, nemaji narok na
to byt zatazeny do procesu hodnoceni a vybéru.

Zadost musi byt podepsdna statutarnim zastupcem Zadatele, & osobou zplnomocnénou.

Zadatel uvede informaci o viech osobach zapojenych do piipravy zadosti o dotaci.

V p¥ipadé mezindrodnich organizaci (bez IC) se Zadost o dotaci podava pouze do datové schranky
ZP (sc9aavg) véetné vsech priloh.

4.1 Prilohy zadosti o dotaci

Zadost podana do Jednotného dotaéniho portalu bude obsahovat elektronické pfilohy:

Priloha €. 1a: Rozpocet projektu (forma MS Excel)

Priloha ¢. 1b: Rozpocet projektu (forma PDF)

Priloha €. 1c: Finanéni plan (forma MS Excel)

Pfiloha €. 2: Udaje o skute¢ném majiteli — Gplny vypis (forma PDF)
Pfiloha €. 3: Popis realiza¢niho tymu

Pfiloha €. 4: Popis projektu

Pfiloha €. 5: Popis kli¢ovych aktivit

Pfiloha ¢&. 6: Partnerstvi — Zadatel a partnefi s finanénim prispévkem v projektu — je-li
v projektu zapojen partner

Pfiloha €. 8: Vefejna podpora a podpora de minimis

Pfiloha €. 9. Ovérena plna moc (pokud je relevantni)

Pfiloha €. 10: Souhlas zfizovatele s Zadosti o dotaci (pokud je relevantni)

Pfiloha €. 11: Vypis z rejstfiku trestu fyzickych osob statutarniho organu

O 0O O O O O O O

O O O O

PIna moc (je-li to relevantni) s Ufedné ovérenym podpisem zmocnitele (mlze byt nahrazen osobnim
kvalifikovanym elektronickym podpisem) musi byt oznacena nazvem projektu (pfipadné Ccislem
projektu), musi obsahovat: kdo je kym povéren, dobu Gcinnosti, pfedmét zmocnéni.

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025 19
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V pfipadé Zadatele / pfijemce prispévkové organizace zfizené krajem ¢i obci je povinnou pfilohou
Soubhlas zfizovatele s Zadosti o dotaci.

4.2 Seminare a konzultace k projektu

Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto ZP porada pro potencialni Zadatele o dotaci seminare
k vyhlasené vyzvé. Informace o semindrich a pfistup na tyto akce jsou vzdy uverejiiovany na portalu
Program Svycarsko - Ceské spoluprace Il | MPSV.

S pfipadnymi dotazy kontaktujte vyhlasovatele na e-mailové adrese svycarsko@mpsv.cz, pfipadné na
telefonnich cislech uvedenych v kapitole 17.3.

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025 20
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5 Hodnoceni a vybér projektl

Proces zacina pfijetim Zadosti a kon&i vydanim RoPD. Zahrnuje tyto faze:

¢ hodnoceni pfijatelnosti a formalnich ndlezZitosti
e vécné hodnoceni

o vybérova komise

o verifikace

e Ridici vybor

Hodnoceni zajistuje ZP a probiha jednokolové — Zadost obsahuje vSechny Udaje potfebné pro cely
proces. Pfed vydanim RoPD mohou byt od Uspésnych Zadatel( vyzadany dopliujici udaje, které se
jiz nehodnoti, ale jsou podminkou pro vydani RoPD.

5.1 Hodnoceni prijatelnosti a formalnich naleZitosti

Cilem je ovéfit vécné a administrativni pozadavky dle vyzvy. Oba bloky hodnoceni probihaji sou¢asné
jako prvni faze.

e Ndaprava nedostatkl v ramci kontroly pfijatelnosti neni mozna.

e Pokud zadost splini prijatelnost, ale ne formalni nalezitosti, je Zadatel vyzvan k opravé.

e Opravy, resp. doplnéni ZoD, ke kterym byl Zadatel vyzvan, se provadéji vIDP. Vytistény
a podepsany formular opravené zadosti opravnénou osobou Zadatel opét zasle do datové
schranky ZP (sc9aavg) do terminu uvedeném ve vyzvé k napravé. Po napravé/doplnéni ZP
oVéfi, zda jsou formalni naleZitosti spinény.

o Zadatel mlZe byt v ramci opravy nedostatk(l vyzvdn max. dvakrat, ale pouze jen v presné
vymezenych situacich a na zakladé novych nebo dodatecné zjisténych nedostatk.

e Pokud Zadatel nedostatky ve I|haté a kvalité neodstrani vuréeném terminu, je
zadost vyloucena z procesu hodnoceni bez dalsi vyzvy.

5.1.1 Lh(ta a vysledné stavy Zadosti o dotaci

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich néleZitosti musi byt dokonéeno do 40 pracovnich dnli od uzavérky
vyzvy.

Findlni stavy Zadosti po této fazi jsou:

e Z&dost splnila podminky pFijatelnosti

e Zadost nesplnila podminky pfijatelnosti
e Z&dost splnila formalni naleZitosti

e Z&dost nesplnila formalni naleZitosti

NeUspésni 7adatelé jsou informovani po ukonéeni po této fazi hodnoceni. Zadatel miize podat Zadost
o prezkum, pokud nesouhlasi s negativnim vysledkem viz kap. 5.7.

5.1.2 Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti

VSechna kritéria patfi do kategorie vylucovacich kritérii. Hodnoti se podle kontrolnich otazek
uvedenych pro kazdé kritérium, na otazky se odpovida jednou z variant ANO / NE.

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025 21
Verze: 2.0



Program

SVYCARSKO-CESKE
spoluprace

39

Tab. €. 1: Kritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Nazev kritéria
hodnoceni

Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni)

prijatelnosti

1) Termin podani

Je Zadost o dotaci predlozena v fadném terminu stanoveném ve vyzvé?

2) Forma podani

Je Zadost o dotaci predloZena v pfedepsané formé, tj. prostrednictvim JDP a datové
schranky (pouze formular zadosti bez pfiloh)?

3) Opravnénost
Zadatele

Spliuje zadatel definici opravnéného Zadatele vymezeného ve vyzvé k predkladani
Zadosti o dotaci?

4) Partnerstvi

Odpovida partnerstvi v projektu pravidlim PSCS a je vsouladu stextem vyzvy
k predkladani zadosti o dotaci?

5) Cilové skupiny

Jsou cilové skupiny v souladu s textem vyzvy k predkladani Zadosti o dotaci?

6) Celkové
zpusobilé vydaje

Jsou celkové zpUsobilé vydaje projektu v rozmezi stanoveném ve vyzvé k predkladani
zadosti o dotaci?

7) Aktivity

Jsou planované aktivity projektu v zasadé v souladu s textem vyzvy k predkladani
zadosti o dotaci?

Vysvétleni vyrazu v zdsadé: V pripadé, Ze neni splnéna podminka souladu zZadosti a
vyzvy pro €ast aktivit a tuto situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti dotace na
projekt (tj. podminkou Gpravy Zadosti pfed vydanim RoPD) tak, Ze nedojde k zasadni
zméné projektu, Ize toto kritérium vyhodnotit jako splnéné.

8) Trestni
bezuhonnost,
stiet zajmd, prani
Spinavych penéz,
financovani
terorismu

Nazev kritéria
formalniho
hodnoceni

Je statutdrni zastupce Zadatele trestné bezihonny? dle § 79 odst. 2 a odst. 3 véty prvni
aZ treti Zakona ¢. 108/2006 Sbh. o socialnich sluzbéch. Spliuje statutar podminku ze
Zéakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozdéjsich pfedpist?

Splfiuje statutar podminku ze Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/849
o predchazeni vyuzivani financniho systému k prani penéz nebo financovani terorismu.

V pripadé, Ze Zadatel ma vice statutdrnich zastupcu, jsou podminky splnény pro
viechny z nich?

Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni)

1) Uplnost
a forma zZadosti

Obsahuje Zadost o dotaci vSechny povinné Udaje i prilohy dle textu vyzvy
k predkladani Zzadosti o dotaci a Prirucky a Zadost i povinné pfilohy byly predlozeny
ve formé dle textu vyzvy (véetné Cislovani priloh)?

2) Podpis Zzadosti

Je Zadost o dotaci podepsana statutarnim zastupcem Zadatele (resp. zplnomocnénou
osobou)?

3) Ukonceni
realizace
projektu

Je v zadosti o dotaci uvedeno ukonceni realizace projektu nejpozdéji k 30. 11. 2028?

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025 22
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5.2 Vécné hodnoceni

Cilem je posoudit kvalitu projektl vzhledem k ciliim programu a umoznit jejich srovnani. Hodnoceny
jsou pouze zZadosti, které uspély v predchozi fazi HPFN.

e Hodnoceni provadéji dva nezavisli odborni hodnotitelé.

e Zadost nesmi ziskat eliminaéni deskriptor ,nedostate¢né” (Deskriptor znamend popisny
vyrok, je vymezen v kapitole 5.4.2.) v Zadném z kritérii vécného hodnoceni.

e U projektl je navic nutné ziskat min. 50 bodu.

5.2.1 Lhuta a vysledné stavy Zadosti o dotaci

Vécné hodnoceni musi byt ukonéeno do 65 pracovnich dnli od uzavérky pfijmu zZadosti v ramci kolové
vyzvy.

Dokonéenim se rozumi zména stavu Zadosti na néktery ze stavll Zadosti o dotaci, vyrozuméni
neuspéinych ZadatelG probihd po jeho dokonéeni zasldnim do datové schranky. Zadatel mize

podat Zadost o prezkum, pokud nesouhlasi s negativnim vysledkem viz kap. 5.7. Findlnimi stavy se pro
fazi vécného hodnoceni rozumi:

® Zadost o dotaci splnila podminky vécného hodnoceni,

e 7Zadost o dotaci nesplnila podminky vécného hodnoceni.

5.3  Vyuziti externich hodnotitel(

Vécné hodnoceni — zpusob zpracovani a bodovani:
Vécné hodnoceni kazdé Zadosti provadéji 2 externi hodnotitelé. Vysledkem je bodové ohodnoceni
Zadosti.
e Pokud se hodnoceni dvou hodnotiteltd lis$i minimalné o 20 bodu, provadi se tieti hodnoceni.
¢ Vysledny pocet bodu:
1. P¥idvou hodnocenich: aritmeticky primér z obou
2. Ptitfech hodnocenich: aritmeticky pramér ze vSech tfi

e Body z jednotlivych hodnoceni se zaokrouhluji na 2 desetinna mista, vysledny primér na 3
desetinna mista.

5.4 Kritéria vécného hodnoceni zadosti o dotaci

Prehled jednotlivych kritérii a jejich zarazeni do skupin kritérii:

Skupina kritérii Nazev kritéria

(max. pocet bodi) (max. pocet bodu)

Potfebnost (35) 1 Vymezeni problému, cilové skupiny a zapojeni partnerti (35)
Ucelnost (30) 2 Cile a konzistentnost (intervencni logika) projektu (25)

3 Zpusob ovéreni dosaZeni cile projektu (5)

Efektivnost a hospodarnost (20) 4 Efektivita projektu, rozpocet (15)

5 Adekvatnost indikatort (5)

Proveditelnost (15) 6 Zpusob zapojeni cilové skupiny (5)

7 Zpusob realizace aktivit a jejich navaznost (10)
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Hodnoceni dle kritérii:

Kazdé kritérium obsahuje hlavni otazku (tucné), ktera je rozhodujici, a podotazky, jez slouzi jako
voditko pro hodnotitele. Ne vSechny podotdzky musi byt relevantni a jejich odpovédi nejsou
automatickym zakladem pro ptidéleni konkrétniho deskriptoru.

¢ Hodnotitel posuzuje relevantnost informaci k projektu, nikoli jejich formalni Uroven.

¢ Negativni odpovédi na podotazky nemusi znamenat nizké hodnoceni, stejné jako kladné
odpovédi nezarucuji vysoké.

e Zavaznost a rozsah chybéjicich nebo nedostatecnych informaci ovliviiuje pfidéleni nizsiho
deskriptoru.

e Hodnotitel musi posoudit cely obsah kritéria, zaznamenat pozitiva i negativa, a na zakladé

toho pridélit deskriptor s odpovidajicim odivodnénim.

5.4.1 Vymezenijednotlivych kritérii

54.1.1 Vymezeni problému, cilové skupiny a zapojeni partnert

Skupina kritérii (max. pocet bod() Potfebnost (35)

Nazev kritéria (max. pocet bodii) Vymezeni problému, cilové skupiny a zapojeni partnert (35)

Popis hodnoceni, hlavni zdroje informaci v Zadosti o dotaci

Hlavni otazka: Zaméruje se projekt na problém, ktery je skutecné treba resit, a odpovida tomu cilova
skupina? Je zapojeni partnera/(i do projektu efektivni, zahrnuje aktivity realizujici pfes 2 a vice kraja?

Hodnoti se vérohodnost, konkrétnost a relevance problému, jeho pficiny a dopady (sociélni, ekonomické aj.),
véetné analyzy lokality a kontextu. Dale se posuzuje, zda je popsan dosavadni zplsob feseni problému a jeho
ucinnost, pfipadné novost problému. Uvedené informace by mély byt doloZeny ovéfitelnymi zdroji.

Dale se hodnoti vybér cilové skupiny — jeji velikost, struktura a zmapované potireby musi odpovidat reSenému
problému. Zvyhodnuje se zapojeni partnera pfip. partnerl do realizace aktivit a mira efektivity jejich
zapojeni, pficemz mira zapojeni Zadatele musi byt min. 30 %. Dale se pfi hodnoceni zvyhodriuje realizace
projektovych aktivit napfic kraji.

Pomocné podotazky:

‘1.1 Je problém vérohodny a je dostatecné konkretizovan?

1.2 Je zfejmé, koho vseho se problém dotyka (nejen cilové skupiny, ale i dalSich subjektd) a jak?
“1.3. Jsou jasné analyzovany priciny problému?

‘1.4 Jsou jasné analyzovany dasledky (dopady — ekonomické, socidlni aj.) problému na cilovou skupinu
a spolec¢nost obecné?

1.5 Jsou popsany zplisoby, jimiz se dosud problém fresil, jaka byla jejich ucinnost — v éem a proc nebyly
efektivni? (Pokud se objevil problém jako novy, je popsano, v ¢em je problém novy)?
1.6 Vychazi popis problému z ovéritelnych, redlnych a relevantnich zdroji?

1.7 Obsahuje analyza problému i analyzu lokality (tzv. situacni analyzu) a kontext (spolupracujici subjekty,
ostatni faktory)?

1.8 Je vybrana cilova skupina, jejiz podpora fesi identifikovany problém?
1.9 Je uvedena velikost a popis struktury cilové skupiny?
1.10 Jsou zmapovany potreby cilové skupiny?

1.11 Je/jsou do projektu zapojen/i partner/fi?

“1.12 Je do projektu zapojen partner z donorského statu?
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"1.13 Je spoluprace s partnerem/y pfinosna pro projekt a zajisténi jeho dopadid?

"1.14 Jedna se o jednotlivou/jednorazovou akci ¢i bude spoluprace probihat priibézné béhem realizace
projektu?

“1.15 Ma spoluprace s partnery potencial pokracovat a rozvijet se i po skonceni projektu?

1.16 Dochazi mezi partnery k vyméné informaci, kontaktd a zkusenosti?

"1.17 Jsou aktivity projektu realizovany pres 2 a vice kraji?

“1.18 Jsou aktivity, které jsou realizovany pres vice krajt, pfinosné pro projekt?

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o dotaci: ¢ast ,,Popis projektu”, ¢ast ,Cilova skupina“ a ¢ast
,Partner”.

Funkce kritéria, hodnoty deskriptor a doporuceni k jejich pridélovani

Kombinované kritérium — deskriptor 4 je eliminacni.
Deskriptory: 1) Velmi dobré, 2) Dobré, 3) Dostatecné, 4) Nedostatecné

K pridéleni deskriptoru vyjadfujiciho nizsi kvalitu pfispéje:

e Neni-li uvedena a doloZena potiebnost projektu, tj. jeho pfinos, na zakladé vérohodnych
a podlozZenych informaci;

e  Chybi-li analytické podloZeni problému, ktery chce projekt resit, véetné vérohodnych zdroja;

e Je-li projekt zaméren na problém, ktery je jiz pro konkrétni cilovou skupinu feSen jinym zplsobem
nebo vyresen;

e Nenivhodné zvolena cilova skupina;

e Nejsou-li analyzovany zainteresované subjekty;

e Nenizdlvodnéna ucast konkrétni cilové skupiny.

5.4.1.2 Cile a konzistentnost (intervenéni logika) projektu

Skupina kritérii (max. pocet bodu) Ucelnost (30)

Nazev kritéria (max. pocet bod) Cile a konzistentnost (intervencni logika) projektu (25)

Popis hodnoceni, hlavni zdroje informaci v Zadosti o dotaci

Hlavni otazka: Je cil projektu spravné nastaven a povedou k jeho naplnéni zvolené klicové aktivity a jejich
vystupy?

Hodnoti se, zda je cil projektu realisticky, méfitelny a v souladu se strategiemi v daném oboru. Projekt musi
mit logickou strukturu — od zaméru pres aktivity a jejich vystupy aZ po vysledky. Cil ma fesit vymezeny
problém a prinaset konkrétni zménu pro cilovou skupinu.

U vice cill se posuzuje jejich provazanost a relevance aktivit vici potfebam cilové skupiny.

Pomocné podotazky:
2.1 Je z nastaveni cile zfejmé, jaka zména ma byt diky realizaci projektu dosazena?

‘2.2 Je zména planovana diky realizaci projektu , dostatecné vyznamna“, tj. nakolik ma dosaZeni cile
projektu potencial vyfesit/odstranit problém cilové skupiny uvedeny v projektu?

2.3 V pripadé vice dil¢ich cilC jsou tyto cile vzajemné provazané?

2.4 Jsou cile jasné méfitelné a kvantifikovatelné (procentualné, pocet apod.)?

2.5 Je vhodné zvolen obsah kli¢ovych aktivit vzhledem k popsanym potfebam cilové skupiny?
2.6 Je vhodné zvolen soubor klicovych aktivit vzhledem k naplnéni cile projektu?

2.7 Mohou byt soubor klicovych aktivit /vystupy projektu skuteénymi nastroji pro feseni stanoveného
problému cilové skupiny?
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Pfi posuzovani cill je doporuéeno postupovat podle metodiky SMART, tj. zda jsou cile
S — specifické, konkrétni (specific)) M — méfitelné (measurable), A — dosaZitelné (achievable),
R — odpovidajici (relevant), T — terminované (time-bound).

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o dotaci: ¢asti ,Popis projektu”, ,Cilova skupina“ a ,Klicové
aktivity“.

Kombinované kritérium — deskriptor 4 je eliminacni.

Deskriptory: 1) Velmi dobré, 2) Dobré, 3) Dostatecné, 4) Nedostatecné

K pridéleni deskriptoru vyjadrujiciho nizsi kvalitu prispéje:
e Cile a planované zmény neodpovidaji problému, ktery ma projekt resit;
e Cile neodpovidaji aktudinim postupim v dané oblasti;
e  Misto cill jsou uvadény aktivity;
e Cile nejsou SMART;
o Nefunguje projektova logika, napt. dle logického ramce.

54.1.3 ZpUsob ovéreni dosazeni cile projektu

Skupina kritérii (max. pocet bod() Ucelnost (30)

Nazev kritéria (max. pocet bodi) Zpusob ovéreni dosaZeni cile projektu (5)

Hlavni otazka: Je zplsob ovéreni dosaZeni cile projektu nastaven vhodné?

Hodnoti se, zda Zadatel stanovil relevantni kritéria a metody, které umozni prokdzat dosazeni cile. Posuzuje

se, jak bude doloZen rozdil mezi vychozim a cilovym stavem, a zda budou k dispozici ovéfitelna data, idealné
nezavisla na projektu.

Pomocné podotazky:

‘3.1 Jsou nastavena kritéria, podle kterych bude mozné identifikovat, Ze bylo dosazeno planovanych cilG?

3.2 Je ziejmé, jakym zpUsobem bude doloZen rozdil dosazeného stavu oproti stavu pred zahajenim
realizace projektu, jakd metoda ovéfeni dosazenych vysledkd k tomu byla Zadatelem zvolena? Jedna se
o relevantni metodu vzhledem k nastaveni projektu?

“3.3 Lze dGvodné predpokladat, Ze k dispozici budou informace/data (optimalné i nezévislé na projektu),
které umozini vysledky projektu ovérit?

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o dotaci: ¢ast ,,Popis projektu”.

Kombinované kritérium — deskriptor 4 je eliminacni.
Deskriptory: 1) Velmi dobré, 2) Dobré, 3) Dostatecné, 4) Nedostatecné

K pridéleni deskriptoru vyjadtujiciho nizsi kvalitu prispéje:

e Neni zfejmé, jakym zplsobem bude moZné posoudit rozdil mezi stavem pred zahajenim realizace
projektu a stavem dosazenym diky projektu;
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e NavrZeny zplsob posouzeni rozdilu mezi stavem pred zahajenim realizace projektu a stavem
dosazenym diky projektu neni dostatecné objektivni;
e Nejsou uvedeny relevantni a objektivni zdroje informaci.

54.1.4 Efektivita projektu, rozpocet

Skupina kritérii (max. pocet bod) Efektivnost a hospodarnost (20)

Nazev kritéria (max. pocet bodu) Efektivita projektu, rozpocet (15)

Hlavni otazka: Je navrieno efektivni a hospodarné pouZiti zdrojt vzhledem k planovanym vystupim?

Hodnoti se, zda rozpocet odpovida vystuplm a délce realizace projektu, je prehledné provazan s aktivitami
a vystupy, a zda jsou viechny poloZky nezbytné. Posuzuje se také primérenost cen (véetné zdlvodnéni
pfipadnych odchylek) a srozumitelnost rozpoctu.

Pomocné podotazky:

‘4.1 Mnoistvi u jednotlivych poloZek v rozpodtu je potfebné/nezbytné?

‘4.2 Odpovida celkova vyse rozpoctu vystuplim projektu a délce realizace?

‘4.3 Je rozpocet dostatecné srozumitelny (tj. co polozka obsahuje, o jaky jde naklad)?
‘4.4 Je mozné polozky rozpoctu pfiradit k aktivitam?

‘4.5 Odpovidaji ceny v rozpoctu cenam obvyklym (pfipadné doporu¢enym), je pfipadné prekroceni téchto
obvyklych/doporuéenych cen odivodnéno?

‘4.6 Je rozpocet pfiméreny rozsahu klicovych aktivit?

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o dotaci: ¢asti ,Popis projektu”, , Cilova skupina“, ,Klicové
aktivity“, , Indikatory” a ,,Rozpocet projektu”.

Kombinované kritérium — deskriptor 4 je eliminacni.

Deskriptory: 1) Velmi dobré, 2) Dobré, 3) Dostatecné, 4) Nedostatecné

K pfidéleni deskriptoru vyjadtujiciho nizsi kvalitu prispéje:
e  Rozpocet je nadhodnocen;
e Nejsou dodrieny obvyklé/doporucené ceny, aniz by Zadost obsahovala zdGvodnéni pro toto
nedodrZen;
e Polozky v rozpoctu nejsou nezbytné a efektivni;
e  Polozky rozpoctu nemaji vazbu na aktivity;
e Rozpocet neodpovida rozsahu aktivit.

5.4.1.5 Adekvatnost indikatoru

Skupina kritérii (max. pocet bodu) Efektivnost a hospodarnost (20)

Nazev kritéria (max. pocet bodu) Adekvatnost indikatort (5)

Hlavni otazka: Jsou cilové hodnoty indikatord nastaveny vhodné?
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Hodnoti se, zda jsou cilové hodnoty realné, pfimérené vici cilové skupiné, rozpoctu a klicovym aktivitam.
Posuzuje se jejich vazba na vystupy, zplisob stanoveni a soulad tdaji v indikatorech s aktivitami projektu.

Pomocné podotazky:

‘5.1 Je z popisu indikatord zfejmé, jak byla stanovena cilova hodnota?

‘5.2 Odpovidaji idaje uvedené v popisu indikatort adajim v klicovych aktivitach?

‘5.3 Je redIné dosazeni naplanované cilové hodnoty?

‘5.4 Je naplanovana cilova hodnota nastavena v odpovidajicim poméru ke klicovym aktivitam?

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o dotaci: Casti ,Popis projektu”, ,Cilova skupina“, ,Klicové
aktivity“, ,,Indikatory” a ,Rozpocet projektu”.

Kombinované kritérium — deskriptor 4 je eliminacni.
Deskriptory: 1) Velmi dobré, 2) Dobré, 3) Dostatecné, 4) Nedostatecné

K pfidéleni deskriptoru vyjadtujiciho nizsi kvalitu prispéje:

e Planované cilové hodnoty indikator(i nejsou pfimérené klicovym aktivitdm anebo cilové skupiné a
pravdépodobnost jejich naplnéni je mal3;

e Planované cilové hodnoty jsou nastaveny nejednoznaéné, nepfimérené, nevhodné a/nebo
nerealné nebo z popisu projektu nelze hodnotu urcit;

e Planované cilové hodnoty indikatorl nejsou nastaveny v souladu s platnou metodikou pro dané
indikatory;

e Nenijasné (srozumitelné), jak Zadatel k planovym cilovym hodnotdm dospél.

54.1.6 ZpUsob zapojeni cilové skupiny

Skupina kritérii (max. pocet bod) Proveditelnost (15)

Nazev kritéria (max. pocet bodi) Zpusob zapojeni cilové skupiny (5)

Hlavni otazka: Je cilova skupina do projektu zapojena adekvatné?

Hodnoti se, zda projekt zapojuje cilovou skupinu ve vSech relevantnich fazich, jaky je zpUsob prace s ni, jeji
vybér, motivace a intenzita zapojeni. Posuzuje se také, zda je zapojeni pfinosné a odpovida charakteru aktivit,
a zda je dolozen zajem cilové skupiny o tGcast.

Pomocné podotazky:

6.1 Pocita projekt se zapojenim cilové skupiny ve viech relevantnich fazich projektu?

’6.2 Je v Zadosti prokazan zajem cilové skupiny o zapojeni do projektu?

‘6.3 Odpovidaji nastroje motivace, vybéru a zplsobu préce s cilovou skupinou charakteristice zvolené cilové
skupiny?

Podle charakteru projektu a cilové skupiny mdizZe byt pro zapojeni cilové skupiny optimalni jeden (nebo vice)
z nasledujicich pfistupl:
. Sdileni informaci s uZivateli sluZzeb — uZivatel nema zadny vliv;
. Konzultace — poskytovatelé se ptaji uzivatell, co si mysli o dané sluzbé ¢i smérnicich — uzivatelé
maji omezeny vliv;
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. Participace — posilovani uzivateld k tomu, aby se podileli na rozvoji sluzeb, smérnic ¢i vnimani
sluzeb. UZivatelé mohou formovat doporuceni a ovlivnit vystupy;

. Sdileni pravomoci — sdilené rozhodovani a zodpovédnost, také na statni Urovni. UZivatelé mohou
ovlivnit a predurcit vystupy;

. PInd kontrola — uZivatelé sluzeb maji nad rozhodovacim procesem kontrolu.

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o dotaci: ¢asti ,Popis projektu”, , Cilova skupina“, ,Klicové
aktivity“.

Kombinované kritérium — deskriptor 4 je eliminacni.

Deskriptory: 1) Velmi dobré, 2) Dobré, 3) Dostatecné, 4) Nedostatecné

K pridéleni deskriptoru vyjadrujiciho nizsi kvalitu prispéje:
e Neadekvatni intenzita zapojeni cilové skupiny;

e Zplisob prace s cilovou skupinou neodpovida jejimu charakteru;
e  Existuje pochybnost, zda by planované zapojeni bylo pro cilovou skupinu dostate¢né motivujici.

5.4.1.7 Zpusob realizace aktivit a jejich navaznost

Skupina kritérii (max. pocet bod() Proveditelnost (15)

Nazev kritéria (max. pocet bodi) Zpusob realizace aktivit a jejich ndavaznost (10)

Hlavni otazka: Je zpUsob realizace aktivit a jejich ndvaznost nastaven vhodné?

Hodnoti se, zda jsou aktivity srozumitelné popsany, maji jasné vystupy a zvoleny zpUsob realizace vede
k jejich dosaZzeni. Posuzuje se efektivita, Casova dotace a provazanost aktivit, jejich pfinos pro cilovou
skupinu a vhodné nastavena délka projektu.

Pomocné podotazky:

7.1 Jsou klicové aktivity dostatecné a srozumitelné popsany?

7.2 Ma kazda klicova aktivita jasné stanoveny vystup?

7.3 Povede zplsob provadeéni klicové aktivity (metoda realizace) k dosaZeni stanovenych vystupt aktivity?
7.4 Je zvoleny zplisob provadéni klicové aktivity efektivni?

7.5 Jsou identifikovana nahradni feseni pro ptipad, kdy nebude klicova aktivita realizovana z¢asti nebo
zcela nebo dojde k jejimu ¢asovému zpozdéni?

‘7.6 Maiji jednotlivé klicové aktivity optimalni ¢asovou dotaci s ohledem na potieby cilové skupiny
a s ohledem na dosaZeni pozadovanych vystupl v dostatecné kvalité?

‘7.7 Jsou aktivity vhodné Casové provazany, doplnuji se, navazuji?

7.8 Je vhodné nastavena celkova délka projektu?

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o dotaci: ¢asti ,Popis projektu”, , Cilova skupina“, ,Klicové
aktivity“, , Indikatory” a ,,Rozpocet projektu”.

Kombinované kritérium — deskriptor 4 je eliminacni.

Deskriptory: 1) Velmi dobré, 2) Dobré, 3) Dostatecné, 4) Nedostatecné

K pridéleni deskriptoru vyjadtujiciho nizsi kvalitu prispéje:
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e Klicové aktivity nejsou logicky provazany;

e Casova dotace aktivit neni pfimérena;

e NavrZena navaznost klicovych aktivit vykazuje nedostatky (zejména neumozni plynulou realizaci
projektu);

e Popis aktivit je obecny, nekonkrétni.

5.4.2 Prevod pridéleného deskriptoru na bodovou hodnotu

U bodovanych kritérii dochdazi k prevodu hodnoty deskriptoru na bodovy zisk dle nasledujiciho
mechanismu:

1) Deskriptor ,Velmi dobré” znamena pridéleni 100 % maximalniho dosaZitelného poctu bod
v kritériu.

2) Deskriptor ,Dobré” znamena pfidéleni 75 % maximalniho dosazitelného poctu bodu v kritériu.

3) Deskriptor ,Dostateéné” znamena pridéleni 50 % maximalniho dosaZitelného poctu bodu
v kritériu.

4) Deskriptor ,Nedostate¢né” znamena pridéleni 25 % maximalniho dosaZitelného poctu bodl
v kritériu.

PFi pfevodu na body dochazi k zaokrouhlovani matematicky na 2 desetinnd mista.

5.4.3 Urceni, zda je pfi hodnoceni Zadosti vdaném kritériu nutné slovni
odlvodnéni

Komentaie k hodnoceni:
Ke kazdému kritériu musi byt pfiloZzen slovni komenta¥ k odpovédi na kontrolni otazky.

Soucasti hodnoceni je také zavérecny komenta¥, ktery shrnuje oddvodnéni ptidélenych deskriptord.
Musi byt v souladu s diléimi komentafi a nesmi obsahovat jiné aspekty, nez které byly hodnoceny.

Komentai md také uvadét doporuceni k podminkdam poskytnuti dotace, napf. ndvrh na sniZeni
rozpoctu v konkrétnich polozkach.

5.5 Vybérova komise

Vybérova komise navazuje na predchozi faze hodnoceni a rozhoduje, které projekty budou doporuceny
k financovani. Cilem je transparentni vybér projektl, které nejlépe pfispéji k naplnéni cild Programu.

e Projedndvany jsou pouze Zadosti, které uspély ve vécném hodnoceni.

e Komise muZe zddost nedoporucit, doporucit nebo doporucit s vyhradou (RoPD je vydano aZ po
splnéni stanovenych podminek) nebo zaradit Zddost mezi ndhradni projekty (do zasobniku).

e Rozhodnuti komise vychazi z bodového hodnoceni a alokace vyzvy; poradi Zadosti nemuze
ménit.

e Vsechna rozhodnuti musi byt fadné odivodnéna.

Podklady pro rozhodovani:
e Seznam Zdadosti sefazenych dle bodového hodnoceni

e Souhrn vécného hodnoceni
e Elektronické verze Zadosti urcené k projednani
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5.5.1 Lhuta a vysledné stavy Zadosti o dotaci

Komise musi zasednout do 20 pracovnich dnl od ukonéeni vécného hodnoceni vSech zadosti o dotaci
prislusné kolové vyzvy a sva jednani musi ukoncit nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od svého prvniho
zasedani v ramci pfislusné vyzvy.

Na zakladé vysledku jednani vybérové komise zajisti ZP zménu stavu Zadosti na néktery ze stavll Zadosti
o dotaci. Finalnimi stavy se pro fazi vybéru projektd rozumi:

Zadost o dotaci doporucena k financovani,

Zadost o dotaci nedoporuéena k financovani,

Zadost o dotaci doporudena k financovani s vyhradou,
Zadost o dotaci zafazena mezi nahradni projekty.

5.5.2 Slozeni a fungovani vybérové komise

Vybérova komise musi mit minimalné 5 hlasujicich ¢lend. Vybérova komise projednava vsechny
Zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny Zadosti k projednavani (viz vyse). U téchto Zadosti komise po
diskuzi rozhoduje o:

e doporuceni ¢i nedoporuceni projektu kfinancovani ¢i zafazeni projektu do zdsobniku
(rozhodnuti vybérové komise musi byt fadné zdivodnéno);

e  maximalni vysi celkovych zpUsobilych nadkladd projektu (u doporuéenych k financovani
a zafazenych do zasobniku);

® pfipadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni ¢i Upravé klicovych aktivit
navrzenych v Zadosti, Upravé rozpoCtu projektu), a to u doporuéenych k financovani
a zatazenych do zdsobniku.

Poradi projektl a rozhodovani vybérové komise:

Poradi projektll je dano bodovym hodnocenim z vécného hodnoceni a nelze jej ménit jinak
neZ nedoporucenim projektu k podpore.

Davodem pro nedoporuceni mize byt prekroceni absorpcni kapacity (napf. vice projektl pro stejnou
cilovou skupinu v ramci daného Uzemi). V takovém pfipadé muizZe komise doporudit pouze nejlépe
hodnoceny projekt.

Komise mUiZze Zadost doporucit s podminkou realizace, napf. s Upravou rozpoctu, aktivit, indikatord,
partnerstvi nebo realiza¢niho tymu — vzdy s fadnym odCvodnénim.

e Pokud pozadovana podpora nepfesahuje alokaci, jsou vSsechny vhodné zadosti doporuceny.

e Pokud pozadovana podpora presahuje alokaci, rozhoduje pocet bodl - Zadosti jsou
doporuceny sestupné podle bodového hodnoceni az do vycerpani prostredkd.

e Zbyvajici Zadosti jsou zarazeny do zasobniku projektl, jehoZ poradi uréuje opét bodové
hodnoceni.
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5.5.3 Zavéry vybérové komise

Z jednani vybérové komise je vidy pofizen pisemny zdznam, ktery kromé jiného musi obsahovat:

e prehled projektd doporucenych k financovani,
prehled projektd, které podléhaji schvaleni Ridicim vyborem,

e prehled projektl zafazenych do zasobniku, véetné maximalnich celkovych zpusobilych vydaju
projektu,

® prehled projektl nedoporucenych k financovani.

Vybérova komise sestavi seznam projekt(:

e doporucenych k podpore,

e doporucenych s podminkou nebo s kracenim dotace,
e doporucenych jako rezervni,

e nedoporucenych.

Tento seznam predklada Ridicimu vyboru.

v

5.6 Ridici vybor

Ridici vybor (RV) dohliZi na implementaci Programu. Hlasujicimi ¢leny jsou zastupci Kanceldre
Svycarskych fondt, Nérodni koordinaéni jednotka (MF CR) a Zprostfedkovatel programu (MPSV),
nehlasujicim ¢lenem je Ministerstvo vnitra CR.

RV schvaluje projektové 7adosti doporucené k financovani, Zadosti zafazené mezi ndhradni projekty do
tzv. zdsobniku a Zadosti nedoporucené k financovani. MliZe stanovit podminky pro poskytnuti podpory
nebo financovani zamitnout, pokud k tomu ma fadné divody. Musi zasednout nejpozdéji do 15 PD od
ukonceni poslednaniho jednani Vybérové komise.

Zadatelé jsou o vysledcich informovani dopisem prostfednictvim datové schranky. Vysledky vyzvy
budou zvefejnény na webu MPSV. Zadatel m(Ze podat ?adost o prezkum, pokud nesouhlasi
s vysledkem viz kap. 5.7.

5.7 Zadost o prezkum negativniho vysledku z fazi
hodnoceni a vybéru

Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum, pokud nesouhlasi s negativnim vysledkem v nékteré fazi
hodnoceni a vybéru (napf. pfi vyrazeni v ramci hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti nebo
pfi vécném hodnoceni, pfi zafazeni do zasobniku nebo za nesplnéni podminek pro vydani RoPD).

sv s

e Zadost o prezkum Ize podat nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli od doruéeni ozndmeni. Kazdy
Zadatel mlze podat pouze jednu Zadost o piezkum k danému vysledku.

e Zadost se poddva datovou schrankou a musi byt podepsana opravnénou osobou.

e V zadosti je nutné specifikovat, co presné je predmétem Zadosti o prezkum, je nutné uvést
navrh Zadatele (jaky vysledek od podani Zadosti o pfezkum Zadatel oCekava), je nutné uvést
odlvodnéni.

e Do Zadosti o pfezkum vysledk hodnoceni je nutné uvadét pouze objektivni nesoulad mezi
zdGvodnénim negativniho vysledku Zadosti a obsahem Zadosti jako takové, a to vidy
konkrétné. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v zadosti o dotaci, nebude bran
zietel.
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ZP zfizuje pro vyfizovani zadosti o prezkum pfezkumnou komisi.

Lhata pro vyfizeni:

standardné do 30 pracovnich dni,

u sloZitéjsich pripadd muiZe byt prodlouzena na 60 pracovnich dn( (Zadatel je o tom
informovan predem prostfednictvim datové schranky).

v pfipadé, kdy si prezkumna komise vyzadd stanovisko hodnotitele ¢i arbitrdzniho vécného
hodnoceni se lhita pozastavuje. O pozastaveni Ihlity informuje ZP Zadatele prostfednictvim
datové schranky.

Informace o vysledku Zadosti o prezkum obsahuje, zda byla Zadost shleddana ddvodnou,
Castecné divodnou ¢i nedlvodnou a dale jednoznaéné zdlvodnéni tohoto zavéru. Bude-li
zadost o prezkum shledana dlvodnou nebo castecné divodnou, provede ZP programu
bezodkladné nezbytna opatreni k ndprave (zarazeni projektu zpét do schvalovaciho procesu).

5.8 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Na zakladé vysledkd hodnoceni bude Uspésnym Zadatelidm vydano RoPD.

Pokud projekt nema stanovené podminky, nebo je jiz spinil, je RoPD vydano bez dalsich poZadavk.

V RoPD se stanovi vySe dotace a upravuje vztah mezi pfijemcem a ZP.

Pred vydanim RoPD m{zZe byt Zadatel vyzvan k doplnéni dokument.

RoPD obsahuje mj. pokyny k vyuctovani, zpravam a platebnimu kalendafi.

Na dotaci nevznika pravni narok.

V ptipadé mezinarodnich organizaci, kterych je Ceska republika ¢lenem a jejichz fungovani je
upraveno hostitelskou smlouvou uzavienou mezi Ceskou republikou a danou mezinarodni
organizaci, Ize RoPD nahradit pisemnou smlouvou o poskytnuti finanéniho prispévku, ktera
bude vysledkem bilateraini dohody mezi ZP a pfijemcem.
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Predpokladany harmonogram hodnoticiho procesu do vydani RoPD

Stav Zadosti se v JDP zméni.
Zadatel je informovan
prostrednictvim datové

podminek podpory, stanovenych
vyzvou nebo uloZenych vybérovou
komisi.

e do 40 pracovnich dni od 40
ukonéeni p¥ijmu zadosti ve schranky (DS) o nesplnéni
vyzvé kritérii prijatelnosti a
formalnich naleZitosti.
Stav Zadosti se v JDP zméni.
e do 25 pracovnich dni od Zadatel je informovan
ukonceni kontroly 65 prostfednictvim datové
prijatelnosti a formalnich schranky (DS) o nesplnéni
naleZitosti kritérii vécného hodnoceni.
Provadi vybérova komise, ktera:
e musizasednout do 20
pracovnich dnd od 130
ukonéeni vécného
hodnoceni viech zadosti
o dotaci (od uplynuti Ihity
pro podani zadosti o
prez!<um) av‘sva J‘ednarvu" Stav Zadosti se v JDP zméni.
musi ukoncit nejpozdéji do 5 . ,
30 pracovnich dnd od . Zadat?l 1€ 0 Vva|ed!(u .
svého prvniho zasedani |nformov:f\n prolstrednlctwm
L datové schranky (DS).
v ramci vyzvy.
Rozhodnuti vybérové komise
potvrzuje Ridici vybor, ktery:
e musizasednout do 15
pracovnich dnd od
ukonceni posledniho
jednani vybérové komise.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je
vydano zpravidla do 1 mésice od
vybéru prisluiné 7adosti o dotaci, Rozhodnuti o poskytnuti
nebo od splnéni  piipadnych 160 dotace bude doruceno

prostrednictvim datové
schranky (DS).

Datum vydani a platnosti: 25.11.2025
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6 ZpuUsobilost vydaju
Podpora z PSCS je uréena pouze na zpdsobilé vydaje.

Zpusobily vydaj je takovy, ktery:

je v souladu s pravnimi predpisy CR relevantnimi pro projekt,

je v souladu s pravidly a cili programu a s podminkami poskytnuti dotace,
je ptiméreny (viz nize),

vznikl v dobé specifikové ve vyzve,

je radné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny,

6. je nezbytny pro dosazZeni cilli projektu.

ukhwnN e

Uvedené podminky musi byt naplnény vSechny zaroven.

ZP je opravnén si od prijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpUsobilosti
vydajd v ramci projektu (a mliZe se jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace
projektu).

Podpora z PSCS je v rdmci této vyzvy poskytovana pouze na neinvesti¢ni vydaje.

Pfimérenost vydaje

Pfimérenosti vydaje se rozumi dosaZeni optimdlniho vztahu mezi jeho hospodarnosti, ucelnosti
a efektivnosti. To znamend, Ze vySe vydaje odpovidd cendm v misté a cCase obvyklym a vydaj je
vynaloZen v souladu s principy 3E. Pfiméfenost vydajl je posuzovana ve vztahu ke stavu realizace
klicovych aktivit projektu

Casova zpisobilost

U naklad( hrazenych ze 40% pausaini sazby se predpoklada jejich vznik a zpUsobilost ve vysi 40 %
z Castky pfimych osobnich naklad( stanovenych v RoPD. Datum vzniku naklad( financovanych ze 40%
paudalni sazby je navazano na datum vzniku pfimych osobnich nékladd. Casové zplisobilé jsou naklady
vzniklé od data vyhlaseni vyzvy do data konce realizace projektu uvedené v RoPD. Datum zahdjeni
realizace projektu nesmi predchazet datu vyhlaseni této vyzvy.

Uhrada vydaje
Podminkou zpUsobilosti je, Ze vydaj musi byt ze strany pfijemce, pfip. jeho partnerd s finanénim
prispévkem, skute¢né zaplacen a doloZen.

6.1  Pravidla zpGsobilosti vydaji s vyuZitim 40% pausalni sazby

®  Pro ptimé osobni naklady jsou relevantni pravidla zpUsobilosti vydaji vymezend v kap. 6.1.1. Do
primych osobnich naklad(i nepatfi naklady na odménovani osob vymezenych v kap. 6.1.1.1.

® Veskeré ostatni vydaje projektu patfi do vydaji prokazovanych zjednodusené - 40% pausaini
sazbou.

6.1.1 Primé osobni ndklady

Zpusobilé osobni naklady zahrnuiji:
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a) Mazdy/platy zaméstnancd v pracovnim/sluzebnim poméru, zaméstnanych pfijemcem nebo
partnerem s finanénim prispévkem vyhradné pro projekt;

b) Pomérna ¢ast mezd/platli zaméstnancli v pracovnim/sluzebnim poméru, ktefi se na projektu podileji
¢astecné, dle vyse tuvazku.

c) Osobni ndklady na zaméstnance pracujici na zakladé DPP nebo DPC, pokud jsou zaméstnani
vyhradné na projekt.

d) Pomérna ¢ast osobnich nakladd na zaméstnance na DPP/DPC, ktefi se na projektu podileji ¢asteéné,
dle vySe uvazku.

Nelze narokovat osobni naklady, pokud je pracovni smlouva/DPP/DPC podepsdna stejnou osobou
jako zaméstnavatelem i zaméstnancem.

Vydaje nesmi pfesahnout obvyklou vysi v daném misté, ¢ase a oboru. Pro srovnani lze vyuZit ISPV
https://www.ispv.cz/ nebo pfehled obvyklych mezd a platd zvefejnény na Program Svycarsko - eské
spoluprace Il | MPSV.

Pracovni smlouvy a dohody musi byt uzavieny v souladu se zdkonikem préce. Zaméstnanec nesmi
u téhoz zaméstnavatele vykondvat stejny druh préce ve vice pracovnépravnich vztazich. U statnich
zaméstnavatel( to plati pouze v rdmci jedné organizacni slozky. Sluzebni poméry musi odpovidat
pfislusné pravni Upravé.

Pro ucely projektu musi smlouvy a dohody obsahovat:

e popis pracovni ¢innosti (musi odpovidat ¢innostem v projektu),

e identifikaci projektu (ndzev, registracni ¢islo) a rozsah ¢innosti (Uvazek, pocet hodin, pfipadné
prdmérné ¢i za celé obdobi),

e vySiodmény.

Zpusobilé osobni naklady zahrnuji hrubou mzdu/plat/odménu, odvody na socidlni a zdravotni
pojisténi a dalsi zakonné ¢i smluvni naklady (napf. pojisténi odpovédnosti). Zplsobilé jsou pouze
naklady, které hradi zaméstnavatel bez moznosti refundace.

Nepatfi sem prispévky na stravovani nebo nahrady pfi praci na dalku —ty spadaji mezi nepfimé naklady
nebo do 40 % pausalu.

Hodinova sazba za praci na projektu musi odpovidat sazbé za stejnou/obdobnou praci mimo projekt.
VysSsi sazba je moind jen vyjimecné a musi byt odlUvodnénd. Vidy je nutné dodriet pravidlo
pfimérenosti a obvyklosti mezd.

Uvazky se nesmi prekryvat a za stejnou praci nelze pobirat odménu vicekrat.

Uvazek osoby hrazené z projektu PSCS (i ¢astecné) nesmi u viech zapojenych subjektd (pfijemce,
partnefi v¢. bez finan¢niho prispévku) prekrocit celkem 1,0. Do limitu se zapocitavaji vsechny
pracovnépravni vztahy (vé&. DPP/DPC), platné béhem realizace projektu, i ty uzaviené pred jeho
zahdjenim. Uvazky b&hem mateFské/rodicovské dovolené se nezapocitavaji. Nezohledfiuje se skute¢ny
pocet odpracovanych hodin (v¢. dovolené, svatkd apod.).

Odmeény jsou zplsobilé, pokud jsou za mimoradny nebo zvlast vyznamny Gkol, Fadné zdGvodnéné
a v souladu s pravnimi predpisy (napf. § 134 zakoniku prace). Kazda odména musi byt individudlné
odlvodnéna.

Cilové odmény dle § 134a zdkoniku prace Ize poskytnout za pfedem stanoveny mimoradné narocny
ukol, ktery je pro zaméstnavatele zvlast vyznamny a na jehozZ splnéni se zaméstnanec vyznamné podili.
Vysi odmény a hodnotitelné ukazatele je nutné stanovit predem. Odména naleZi pouze pfi splnéni
ukolu a trvani pracovniho pomeéru.
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Zpusobilé odmény (bez ohledu na jejich pravni charakter) nesmi v kalendarnim roce prekrodit:

e uzaméstnancl s platem: 25 % rocniho souctu nejvyssiho platového tarifu, osobniho priplatku
a pfipadné ptiplatku za vedeni dle pfilohy ¢. 2 zakona ¢. 234/2014 Sb.,

e uzaméstnancl s mzdou nebo odménou z dohody: 25 % ro¢ni mzdy/odmény dle posledni
platné smlouvy/dohody.

U zaméstnancl hrazenych z projektu se limit odmény upravuje podle vyse Uvazku a délky zapojeni
v daném roce. Vy$si odménu Ize poskytnout mimo zpUsobilé vydaje, pokud je v souladu s pravnimi
predpisy.

Odmény musi byt za ¢innosti vykonané pro projekt a odpovidat pracovni smlouvé/dohodé. Nejsou
zpUsobilé pravidelné odmény ani odmeény za cinnosti nesouvisejici s projektem. Odménu nelze
poskytnout osobam odpovédnym za nedostatky, pokud nejsou fadné zdlvodnény a akceptovany ZP
(napt. zpoZdéni, neplnéni aktivit, nenaplfiovani indikator(i, opakované nedodani zprav, zatajovani
skutecnosti).

Odstupné je zpUsobilé pouze do zdkonem stanovené minimalni vyse.
Prekryti pracovnich poméra dvou zaméstnancl pfi nahrazeni je zplsobilé max. po dobu 2 mésica.

Nahrady za dovolenou jsou zpUsobilé v rozsahu odpovidajicim Gvazku v mésici cerpani. U nevycerpané
dovolené je rozhodujici mésic, za ktery nalezi mzda/plat/odména.

Zpusobilym vydajem je nahrada mzdy, platu nebo odmény z dohody za dovolenou v rozsahu
stanoveném pravnim predpisem, kolektivni smlouvou nebo vnitinim predpisem zaméstnavatele.

Pokud zaméstnanec pracuje i mimo projekt, je zpUsobild pouze pomérna c¢ast nahrady za dovolenou
odpovidajici jeho Uvazku na projektu.

Zpusobilé jsou také nahrady (nebo jejich pomérna ¢ast) za:

e docasnou pracovni neschopnost nebo karanténu,

e dalsi prekazky v praci (napr. svatba, narozeni ditéte, studijni volno, indispozi¢ni volno, prekazky
na strané zaméstnavatele), pokud jsou stanoveny pravnim predpisem, kolektivni smlouvou
nebo vnitfnim predpisem.

Osobni vydaje na nékteré ze zaméstnanci vykonavajicich praci pro projekt kryté 40% pausalni
sazbou dle nasledujici kapitoly nelze soucasné uplatnit jako pfimé zpUsobilé vydaje.

6.1.1.1 Odménovani vylouéené z prfimych osobnich naklad

V pfimych osobnich nakladech nelze uplatnit odmény osob zajistujicich:

e administrativu spojenou s fizenim projektu/organizace (napf. pfiprava dokladl, skenovani,
archivace),

e organizacni zajiSténi aktivit (napf. rezervace prostor, komunikace s lektory, registrace
Ucastnikd, prezenéni listiny),

e vybér dodavatelll a souvisejici administrativu (vCetné objednavek a smluv),

e financni fizeni (GCetnictvi, mzdy, rozpocty, pokladna, bankovni prevody), pokud nemaji pfimou
vazbu na podporované aktivity dle vyzvy,

e personalistiku (véetné vybérovych fizeni), mimo c¢innosti souvisejicich s cilovou skupinou,

e vstupni lékarské prohlidky a Skoleni BOZP pro osoby mimo cilovou skupinu,
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e opravy, Udrzbu, uklid a ostrahu, pokud nemaji pfimou vazbu na podporované aktivity dle vyzvy
(napft. socidlni bydleni, prevence kriminality).

ZP v priloze ¢. 4A vyzvy stanovil vymezeni pfimych osobnich nakladd podle charakteru podporovanych
aktivit (odmény za jiné Cinnosti pak nejsou zpUsobilé).

6.1.2 Vydaje financované 40% pausalni sazbou

Vydaje, které nespadaji mezi pfimé osobni naklady nebo mzdové ptispévky, se vykazuji zjednodusené
pomoci pausalni sazby ve vysi 40 % z primych osobnich nakladd. Tyto vydaje se povazuji za vzniklé
a zpUsobilé bez nutnosti jejich samostatného dokladani.

Pfijemce je vykazuje dopo€tem ve zpravé o realizaci projektu nebo v Zadosti o platbu. Pausal je
vyplacen soucasné s pfimymi osobnimi naklady (v poméru 1 : 0,4). U zalohovych plateb je rozdéleni
pouze orientacni.

Vyse pausalni sazby je fixni. Pokud dojde ke sniZeni pfimych osobnich nakladl (napf. kvili
nezpUlsobilym vydajim), odpovidajicim zplsobem se snizi i ¢astka pausalu.

6.2

Zpusobilé pfimé vydaje, které nespadaji pod pausaini sazby, musi byt doloZeny. Originaly dokladud
archivuje subjekt, u kterého vydaj vznikl; kopie (véetné elektronickych) musi byt dostupné ZP — nékteré
se prikladaji k Zadosti o platbu, jiné pfi kontrole na misté.

Dokladovani vydajt

Elektronicky podepsané dokumenty se predkladaji jako soubor s kvalifikovanym nebo uznavanym
elektronickym podpisem dle zakona €. 297/2016 Sb. Jiné formy podpisu ZP neakceptuje.

Kazdy original ucetniho dokladu musi byt oznacen registracnim cislem projektu (textem, razitkem
apod.). Dodavatelé musi uvadét nazev a Cislo projektu na fakturach; ve vyjimecnych pripadech je mize
oznacit pfijemce.

Zalohové faktury lze hradit, pokud odpovidaji smlouvé a béZné praxi. Do Zadosti o platbu se zahrnuji
aZ po vyuctovani.

Do Zadosti o platbu se uvadéji vydaje ze sledovaného obdobi, pfipadné i vydaje z pfedchozich obdobi,
které dosud nebyly schvaleny.

Tab. €. 2: Pravidla pro dokladovani vydaju

Druh vydajt

Doklady predkladané
jako priloha Zadosti o platbu

Doklady predkladané pf¥i
kontrole projektu na misté

Do osobnich nakladd se zahrnuji
veskeré naklady zaméstnavatele
na pracovni smlouvy, sluzebni
poméry, DPP a DPC, véetné
zdkonnych odvodU (napf. sociélni,
zdravotni, FKSP, pojisténi
odpovédnosti).

Odmeény za kvalitni praci jsou
zpUsobilé pouze pfi fadném
zdlivodnéni.

Osobni naklady se vykazuji
prostiednictvim Soupisky.
Prijemce doklada:

e sken vypisu z uctu (nebo
pokladni doklad), ze
kterého byly vyplaceny
mzdy/odmény a odvody
(socidlni, zdravotni, dang,
FKSP apod.),

e skeny pracovnich vykaz(.

U dobrovolnikd: dokument
s identifikaci osoby a projektu,
obdobim, popisem ¢innosti,

Prijemce doklada:

pracovni smlouvy, sluzebni
rozhodnuti, DPP/DPC vietné
popisu ¢innosti, Uvazku a odmény
(pokud neni uvedeno pfimo ve
smlouveé),

vnitfni pfedpisy/kolektivni
smlouvy upravujici nahrady
mzdy/platu, zkraceni pracovni
doby, kritéria pro
mimofadné/cilové odmény a
jejich zdvodnéni,
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Druh vydajt Doklady predkladané Doklady predkladané pfri
jako priloha zadosti o platbu kontrole projektu na misté
poctem hodin, podpisy a mzdové listy, vyplatni pasky,
dokladem o pouzité sazbé. doklady o Uhradé mzdy (v¢. vypisl

z Uctu/pokladnich doklad s
informaci o odvodech),

pracovni vykazy, pokud jsou
vyZzadovany,

u dobrovolnik: vykaz s
identifikaci osoby a projektu,
obdobim, ¢innostmi, poctem
hodin, podpisy a dokladem o
pouzité sazbé,

u dobrovolnické sluzby dle
zakona ¢. 198/2002 Sb.: smlouvu s
vysilaci organizaci (pfi sluzbé delsi
nez 3 mésice).

ZP si mUZe v ramci administrace Zadosti o platbu (i kdykoli mimo ni) vyZadat dalsi doplfiujici informace
(napt. dokumenty k osobnim nakladdim jako jsou pracovni smlouvy).

6.2.1 Pracovni vykazy

Pracovni vykazy vypliuji pouze zaméstnanci pfijemce nebo partnera s finanénim prispévkem, jejichz
osobni naklady jsou vykazovany jako pfimé. NevyZaduji se u osob pIné hrazenych z 40 % pausalu.
Vykaz je povinny, pokud:

a) jedna se o pracovnika, ktery v rdmci daného pracovnépravniho vztahu vykonava €innosti pro projekt
i mimo projekt;

b) jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovnépravniho vztahu vykonava cinnosti pouze pro
projekt, nicméné tyto Cinnosti spadaji do vymezeni vice pracovnich pozic;

c) jedna se o projekt, ve kterém se vyuziva 40% pausalni sazba, a popis pracovni ¢innosti u dané
pracovni pozice obsahuje ¢innosti spadajici jak do pfimych, tak do vyctu ¢innosti vyloucenych z pfimych
osobnich nakladl (tzn. je zde riziko dvojiho financovani).

V ptipadé nejasnosti Ize kontaktovat ZP.

Obsah pracovniho vykazu:
Vykaz se zpracovava mésicné, obsahuje podpis zaméstnance a nadfizeného s dataci.

Zaméstnanec uvadi skupiny cinnosti vykonané v daném meésici a ¢as straveny na kazdé z nich (bez
denniho rozpisu). Cinnosti mimo projekt nebo nepfimé ¢innosti se uvadéji jen souhrnné v hodinach,
bez specifikace obsahu.

Vykaz musi obsahovat:

¢ identifikaci projektu a pracovnika (jméno, pozice, typ pracovniho vztahu, Uvazek),

e fond pracovni doby, pocet hodin dovolené, pracovni neschopnosti a odpracovanych hodin —
vzdy s rozliSenim pro projekt (v rezimu pfimych nakladu),

e skupiny vykonanych ¢innosti pro projekt a ¢as straveny na kazdé z nich,

e prohlaseni o pravdivosti udajt,

e podpisy a datace zaméstnance i osoby potvrzujici spravnost.
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Vzor pracovniho vykazu je Pfilohou €. 4 této Prirucky. Jiny format je akceptovatelny, pokud obsahuje
vSechny pozadované udaje.

6.2.2 Zakaz dvojiho financovani
Projekt nesmi byt financovan z jinych zdroji EU, narodnich programi ani rozpoc¢tl samosprav.

Pfijemce a partner s finanénim pfispévkem musi u vydaji vykazovanych jako skutecné
vynaloZené oznacovat originaly Gcetnich dokladi registracnim cislem projektu.

ZP upozoriiuje na riziko dvojiho financovani i u vydaji hrazenych ze 40 % pausalu.

5.3 NezpUsobilé vydaje

¢ vydaje, které nebyly uvedeny a schvaleny v konecném navrhu projektu,
¢ vydaje, které nebyly vynalozeny v souladu s cili a aktivitami projektu,

¢ vydaje, které nevznikly v ¢asovém rozmezi uréeném ve vyzvé,

e vydaje, které vznikly mimo Gzemi CR a Svycarské konfederace,

¢ vydaje, které nejsou dokladovany pfislusnymi tcetnimi doklady,

¢ pokuty, finan¢ni tresty a pravni vylohy souvisejici s pradvnim sporem,

e ostatni vydaje na dané a spravni poplatky,

e kurzové ztraty.

Dotace je poskytovdna pouze na neinvesti¢ni vydaje.
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7 Financni rizeni projektu

PFijemci jsou povinni vést Géetnictvi nebo dafiovou evidenci v souladu s piedpisy CR.

V pripadé zaméreni aktivit projektu na podporu socialni sluzby dle zdkona ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisl, je prijemce povinen vést své pfijmy a vydaje
(vynosy a naklady) transparentné s jednoznacnou vazbou ke konkrétni socialni sluzbé v rdmci projektu
— identifikatoru sluzby (zejména ucetni strediska, zakazky). Je-li podpora vyplacena vreZimu
vyrovnavaci platby za sluzbu obecného hospodafského zajmu, ma prijemce povinnost vést pfijmy
a vydaje (vynosy a naklady) spojené s poskytovanim prislusné sluzby ve svém ucetnictvi oddélené od
prijmud a vydaji (vynost a nakladll) spojenych s jinymi sluzbami ¢i ¢innostmi organizace. Povinnost
oddéleného tctovani se vztahuje na veskeré polozky souvisejici se socialni sluzbou v rezimu sluzeb
obecného hospodarského zajmu (nikoli pouze vydaje financované prostredky vyrovnavaci platby
na prislusnou socialni sluzbu).

V pripadé nadmérné vyrovnavaci platby se postupuje v souladu s ¢l. 6 odst. 2 Rozhodnuti Komise
¢. 2012/21/EU. ZP provede kontrolu nadmérného vyrovnani vidy na konci realizace projektu. Pfijemce
je povinen vratit nadmérné vyplacenou ¢astku na ucet a ve |h(té stanovené ZP ve vyzvé k vraceni
preplatku. Vice informaci viz kapitola ¢. 8 ,Vefejna podpora“.

7.1 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu prFijemce zpracovava do formuldfe Zadosti o dotaci, ktery je v ndvaznosti na
vyhlaseni vyzvy dostupny jako povinna pfiloha Zadosti o dotaci na Program Svycarsko - Ceské
spoluprace Il | MPSV

Rozpocet vychazi primarné z vycisleni predpokladanych vydajl projektu podle jednotlivych kategorii
vyclenénych ve formuldfi. Rozpocet musi byt rozepsan do jednotlivych poloZek, pfip. podpoloZzek
pfislusnych kapitol rozpoctu natolik podrobné, aby bylo z rozpoctu zfejmé, jaké vydaje jsou v projektu
planovany.

7.1.1 Zmény rozpoctu

Béhem realizace projektu lze provadét nezbytné a efektivni zmény rozpoctu, které nenarusi jeho
charakter a hlavni zdmér. Kazdd zména musi byt odlivodnéna a schvalend ZP, mlZe zahrnovat
i vytvoreni nebo zruseni rozpoctové polozky.

Celkovy schvaleny rozpocet nelze navysit ani prekrocit.

7.1.2 Dodrzovani rozpoctu

Cerpéni prostiedkd nesmi prekro€it vysi jednotlivych rozpoétovych polozek. V pfipadé, Ze by hrozilo
prekroceni rozpoctované Castky u nékteré polozky, musi byt provedena rozpoctova zména tak, aby
Cerpani polozky neprevysilo jeji planovanou vysi. Celkové prekroceni rozpoctu neni mozné.
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7.2  Bankovni Ucet

ZP poskytuje dotaci na bankovni ucet ptijemce (dolozené potrvrzeni pfed vydanim RoPD nebo pfi
zméné). V pripadé pratokovych dotaci mize jit o:

e Ucet kraje (pfipadné hl. m. Prahy),
e Ucet obce/mésta — pokud prostfedky prochazeji jejich rozpoctem,
e Ucet prijemce.

Bezhotovostni vydaje Ize hradit z jakéhokoli Uctu pfijemce nebo partnera s finanénim prispévkem,
pokud je z vypisu zfejmé, ze ucet patfi danému subjektu.

7.3  Financni toky

Projekt bude financovan v rezimu ex ante.

Projekt je financovan zdlohové az do vysSe 95 % schvdlené podpory, zbyvajicich 5% je vyplaceno
jako zavérecna platba po doloZeni vydaju.

Harmonogram plateb:

1. Zaloha - 30 % celkovych zplsobilych vydajl, poskytnuta zpravidla do 20 pracovnich dni od
doruceni RoPD, pfipadné k datu zahajeni projektu.

2. Dalsi platby — dle schvélenych zprav o realizaci a doloZzenych vydajli v rdmci Zadosti o platbu,
max. do vyse 95 % celkové podpory.

3. Zavérecna platba — do vyse rozdilu mezi poskytnutou podporou a celkovymi zplsobilymi
vydaji, po schvaleni zavérec¢né zpravy a doloZeni vydajd. Pokud vyplacend podpora ze zdroju
ZP presahne ¢astku uvedenou v zavérecné Zadosti o platbu, musi pfijemce preplatek vratit.
Termin a zpUsob vraceni urci ZP vyzvou zaslanou datovou schrankou.

Platby jsou zpravidla pfevedeny do 15 pracovnich dnti od schvaleni pfislusné zadosti o platbu.

7.4  Spolecna ustanoveni pro zadavani zakazek

Pokud prijemce nebo partner s finan¢nim prispévkem nemad dostatec¢né vybaveni nebo kapacity, mlze
potfebné plnéni (vybaveni, sluzby) uhradit z prostiedk( PSCS.

Zadavatel je povinen dodriovat zakladni zasady zadavani zakazek dle § 6 zakona ¢. 134/2016 Sb.,
i uvydaja hrazenych z reziml zjednoduseného vykazovani (napf. nepfimé naklady, 40% pausal,
jednotkové naklady, jednorazové ¢astky).

Za dodrzovani zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisd,
a pribéh zadavaciho fizeni je zodpovédny pfislusny zadavatel. Stejné tak je zadavatel odpovédny za
dodrzovani zakona ¢. 340/2015 Sh., zdkon o registru smluv, ve znéni pozdéjSich predpisd. Déle je
zadavatel povinen pfi vybéru dodavatele postupovat v souladu s §4b zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu
zajmua, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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8 Verejna podpora

Verejnou podporou se rozumi kazda podpora poskytnutd v jakékoli formé statem nebo z vefejnych
prostiedkd, kterd narusuje nebo muZe narusit hospodarskou soutéz tim, Ze zvyhodriuje urcité podniky
nebo urcitd odvétvi vyroby a ovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi staty.

Verejna podpora se uplatiiuje, pokud je dotace uréena na ekonomickou €innost podniku.

Aby poskytnuta podpora méla charakter verejné podpory ve smyslu €¢l. 107 odst. 1 SFEU, musi byt
uvedené 4 znaky verejné podpory naplnény kumulativné. Pokud chybiijeden z téchto znakd o verejnou
podporu se nejedna.

1. podpora je poskytnuta statem nebo z vefejnych prostredki

2. podpora je selektivni, tzn. znevyhodnuje urcity podnik nebo odvétvi

3. je narusena nebo hrozi naruseni (hospodarské) soutéze na vnitfnim trhu EU
4. podpora ovlivni obchod mezi staty EU

Podpora, ktera splfiuje uvedend kritéria, je nesluditelna se spole¢nym trhem EU, a je tedy zakazana.

Projekty s neekonomickou povahou nezakladaji vefejnou podporu, pokud nedochazi k nabizeni
zbozZi/sluzeb na trhu a ovlivnéni obchodu mezi ¢lenskymi staty EU. Pravni forma subjektu neni
rozhodujici — klicova je povaha vykonavané cinnosti.

Vyjimky z obecného zakazu poskytovani verejné podpory mohou byt povoleny ve formé nafizeni o
pouziti ¢lank( 107 a 108 smlouvy o fungovani Evropské unie: podpora v ramci vyzvy musi byt v souladu
s nafizenim Komise (EU) €. 2023/2831 (podpora de minimis) a €. 2023/2832 (podpora de minimis
udilena podniklim poskytujicim sluzby obecného hospodarského zajmu).

8.1 Obecna podpora de minimis (podpora dle nafizeni
¢. 2023/2831)

Celkova vyse podpory de minimis podle natizeni Komise (EU) ¢. 2023/2831, o poutziti ¢lank( 107 a 108
Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis, poskytnuté jednomu podniku nesmi za
posledni tfi roky prekrocit ¢astku 300.000 EUR.

Financni strop plati bez ohledu na formu ¢i Ucel podpory de minimis poskytnuté podniku v pfedchozich
tfech letech.

Jednim podnikem podle nafizeni ¢. 2023/2831 jsou chapany veskeré subjekty, které mezi sebou maji
alespon jeden z nasledujicich vztah:
a) jeden subjekt vlastni vétsinu hlasovacich prav, kterd nalezeji akcionairim nebo spolecniklim,
v jiném subjektu;
b) jeden subjekt ma pravo jmenovat nebo odvolat vétSinu clenl spravniho, fidictho nebo
dozorciho organu jiného subjektu;
c) jeden subjekt ma pravo uplatriovat rozhodujici vliv v jiném subjektu podle smlouvy uzaviené
s danym subjektem nebo dle ustanoveni v zakladatelské smlouvé nebo ve stanovach tohoto
subjektu;
d) jeden subjekt, ktery je akcionafem nebo spole¢nikem jiného subjektu, ovlada sam, v souladu
s dohodou uzavienou s jinymi akcionari nebo spolecniky daného subjektu, vétsinu hlasovacich
prav, nalezejicich akcionarlim nebo spole¢nikiim, v daném subjektu.
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Podniky, které maiji jakykoli vztah uvedeny v pismenech a) aZ d) prostfednictvim jednoho nebo vice
podnik(, jsou také povazovany za jeden podnik. Skupina propojenych podnikl je tak pti poskytovani
podpory de minimis povazovana za jeden podnik.

Vyjimkou z uvedeného pravidla je situace, kdy maji dva podniky pfimou vazbu na stejny subjekt (organ)
verejné moci (napt. obec) a mimo to nemaji Zddny vzajemny vztah, pak se nejedna o podniky vzajemné
propojené, resp. jeden podnik.

Pomficka k pojmu jeden podnik, kterou zpracoval Ufad pro ochranu hospodaiské soutéie a ktera je
k dispozici na webovych strankdch tohoto Ufadu,® pojem vétsina uvedeny v bodech a) a d) vyse

kvantifikuje ve viech vyskytech jako ,vice nez 50 %“.°

8.1.1 Cestné prohladeni predkladané pied poskytnutim podpory de minimis

Pilohou €. 8 Zadosti o dotaci je formulaF ,,Cestné prohlaseni k podpore de minimis dle nafizeni €.
2023/2831“.

Zadatel v Cestném prohldseni PFiloze ¢. 8 7adosti o dotaci (v pfipadé podpory de minimis dle nafizeni
¢. 2023/2831) mimo jiné uvadi, které z planovanych aktivit projektu vefejnou podporu zakladaji a
v jaké ¢astce z rozpoctu. Soudasné uvede odlvodnéni k tém aktivitdm, které dle Zadatele verejnou
podporu nezakladaji. Konecné rozhodnuti, zda pfislusna aktivita zaklada verejnou podporu nebo nikoli
je na poskytovateli dotace.

Je-li do projektu zapojeno vice prijemcl podpory de minimis, vyplfiuje a podepisuje cestné prohlaseni
kazdy prijemce podpory de minimis samostatné.

8.1.2 Kontrola dodrzeni limitu podpory de minimis a centralni registr podpory
malého rozsahu

ZP pred poskytnutim podpory de minimis ovéri v Centralnim registru podpory de minimis, zda celkova
vysSe podpory de minimis podle nafizeni ¢. 2023/2831, kterd ma byt poskytnuta ,jednomu podniku”,
nepresahne spolu s ostatnimi podporami de minimis poskytnutymi tomuto jednomu podniku ve tfech
predchazejicich letech ¢astku 300.000 EUR.

8.2 Podpora de minimis subjektu zajistujicimu SOHZ
(nafizeni €. 2023/2832)

Podpora de minimis poskytovana na zakladé nafizeni ¢. 2023/2832 je uréena vyhradné podnikim
poskytujicim sluzby obecného hospodaiského zajmu, tj. musi existovat pisemné povéreni tohoto
podniku. Prijemce podpory de minimis (podnik) musi byt pisemné povéren sluzbou obecného
hospodaiského zajmu. Povéreni by mélo obsahovat alespon: povahu zavazku, rozsah, trvani zavazku
a totoinost podniku. Zadatel pisemné PovéFeni dolo#i na zdkladé vyzvy poskytovatele dotace pred
vydanim RoPD.

Pro poskytovani podpory dle nafizeni ¢. 2023/2832 se poufziji postupy pro poskytovani obecné podpory
de minimis (¢. 2023/2831) s nize uvedenymi rozdily.

Definice jednoho podniku je shodna jako v pfipadé podpory de minimis dle nafizeni ¢. 2023/2831 (viz
kap. 8.1) s nasledujici vyjimkou. Pokud maji podniky poskytujici sluzby obecného hospodaiského zajmu
pfimou vazbu na stejny subjekt (organ) verejné moci (napf. obec) nebo na stejny neziskovy subjekt ¢i

8 Viz https://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/podpora-de-minimis-a-registr-de-minimis.html.
9 Jedna se o dokument s ndzvem ,,Metodicka pfirucka k aplikaci pojmu ,,jeden podnik” dle pravidel de minimis“.
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neziskové subjekty a mimo to nemaji zadny vzdjemny vztah, pak se nejednd o podniky vzajemné
propojené, resp. jeden podnik.

8.2.1 Cestné prohladeni predkladané pred poskytnutim podpory de minimis

ZP si vy74ada pred vydanim RoPD u Zadatele Cestné prohladeni 7adatele o podporu de minimis podle
nafizeni ¢. 2023/2832. Formular cestného prohlaseni zasild Zadatel prostfednictvim datové schranky
poskytovateli dotace. V pfipadé podezfeni na nevérohodnost uvedenych tdaji ZP kontaktuje pfijemce
(realizatora projektu) se Zadosti o vysvétleni situace. Pokud Zadatel o podporu de minimis nedokaze
toto podezreni vyvratit ¢i jinak dostatecné vysvétlit, nebude podpora poskytnuta.

Je-li do projektu zapojeno vice prijemcl podpory de minimis, vyplfiuje a podepisuje cestné prohlaseni
kazdy prijemce podpory de minimis samostatné.

Podporu de minimis SOHZ je mozné uplatnit pouze na aktivity, na které ma Zadatel pisemni véreni po
celou dobu realizace projektu.

8.2.2 Kontrola dodrzeni limitu podpory de minimis a centralni registr podpory
malého rozsahu

ZP pred poskytnutim podpory de minimis ovéri v Centralnim registru podpory de minimis, zda celkova
vyse podpory de minimis podle nafizeni ¢. 2023/2832, ktera ma byt poskytnuta ,jednomu podniku®,
nepresahne spolu s ostatnimi podporami de minimis poskytnutymi tomuto jednomu podniku ve tfech
predchazejicich letech ¢astku 750.000 EUR.

8.3  Kumulace podpor

Podporu de minimis poskytnutou dle nafizeni ¢. 2023/2832 Ize kumulovat s podporou de minimis dle
narizeni €. 2023/2831 (obecné nafizeni de minimis) maximalné do limitu 1.050.000 EUR (¢l. 5 odst. 1
nafizeni €. 2023/2832.

Ve véci verejné podpory je kazidy projekt posuzovan individualné. V pripadé nejasnosti se
doporucuje konzultace se ZP.

8.4 Dusledky poruseni pravidel pro verejnou podporu

Hlavni roli pfi posuzovani poruseni pravidel pro verejnou podporu ma EK. Pfijemci verejné podpory
muZe byt uloZena povinnost vratit poskytnutou vefejnou podporu véetné arokd.?® Neni podstatné, zda
zavinéni stdlo, nebo nestdlo na strané prijemce verejné podpory.

Tomu odpovida i ustanoveni § 7 odst. 1 zdkona €. 215/2004 Sb.: ,,Rozhodne-li Komise o navraceni nebo
o prozatimnim navraceni vefejné podpory, je pfijemce vefejné podpory povinen poskytnutou vefejnou
podporu vratit, véetné Grokd stanovenych Komisi.”

Promlceci Ih(ita pro zahajeni jednani ve véci protipravni podpory je 10 let a pocind bézet dnem, kdy
byla podpora poskytnuta.

10 Nafizeni Rady (EU) 2015/1589; uroky se naditaji od okamziku poruseni pravidel pro poskytovani vefejné podpory do
okamziku navréaceni verejné podpory; vyse Urokd se uréuje postupem podle nafizeni Komise (ES) 794/2004.
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Piekroceni limitu pro podporu de minimis ma za nasledek povinnost vraceni poskytnuté podpory.
Vraci se nejen podpora presahujici limit, ale podpora cela.
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9 Zmeény v projektu

Zadatel/pfijemce ma povinnost oznamit ZP zmény, které v projektu nastanou v dobé mezi podanim
zadosti o dotaci a ukoncenim projektu. U zmén plati, Ze pokud je to mozné, mély by byt ohlaseny pred
jejich samotnou realizaci prostiednictvim poddani zadosti o zmé&nu projektu (ZoZ). Jakakoliv ZoZ se
predklada pred podanim ZoR/ZoP za obdobi, kdy zmé&na nastala. Pfedloiené ZoZ schvaluje ZP a musi
byt v souladu s Pravidly uvedenymi v Pfirucce a Vyzvou.

Veskeré 70Z jsou realizovany prostfednictvim vyplnéni formulafe 7adosti o zménu (viz Pfiloha ¢&. 3
PFirucky) ze strany pfijemce ¢&i 7adatele. Z0Z je vidy predkladana datovou schrankou a musi byt
opatrena elektronickym podpisem osoby opravnéné za subjekt jednat.

ZP mGZe zmény schvalit, zamitnout &i vratit k pfepracovani. O schvaleni nebo zamitnuti jakékoliv ZoZ
musi ZP rozhodnout zpravidla do 20 PD od jejiho podani pfijemcem prostfednictvim datové schranky.
V pripadé vraceni k pfepracovani je pfijemci vidy stanovena lhdta pro predloZeni nové verze 7adosti
0 zménu (zpravidla 5 PD), pfijemce je povinen stanovenou lhltu dodrZet, pfipadné ma moznosti:

e 70Z stahnout prostiednictvim datové schranky;
e podat prostfednictvim datové schranky odlvodnénou 7adost o prodlouzeni terminu pro
predloZeni nové verze ZoZ.

Pokud je ZoZ vracena k prepracovani, je pozastavena vy$e uvedend lhGta pro administraci ZoZ.
V ptipadé, kdy zadatel nesplnil stanovenou |hiitu pro predloZeni doplnéni ZoZ a neposlal zadost
o prodlouzeni lhity, ukon&i manazer projektu administraci ZoZ. Zadatel/pfijemce je o této skutenosti
informovan prostfednictvim datové schranky.

ZP provéfi vliv pozadované zmény na vysledky hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti,
vécného hodnoceni. ZoZ je mozZné schvalit pouze v pfipadé, Ze zména nebude mit negativni vliv na
vysledek hodnoceni formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti nebo na vysledek vécného hodnoceni.

ZP musi o vysledném stavu kontroly Z0Z (tj. schvaleni, zamitnuti, vraceni ) Zadatelé a p¥ijemce Fadné
informovat prostfednictvim zaslani rozhodnuti ¢i ozndmeni datovou schrankou. V pfipadé zamitnuti
Zadosti musi byt toto rozhodnuti fadné odlvodnéno. ZP neumozriuje, aby bylo na projektu predlozeno
vice ZoZ paralelné (tj. pfijemce musi v priibé&hu procesu schvalovani ZoZ vy¢kat s podanim dalsi ZoZz),
nicméné podana ZoZ mdze obsahovat vice navrhii zmén.*

Zménu kromé Zadatele a pfijemce muZze iniciovat také ZP. Pokud je iniciatorem zmény ZP, informuje
pfijemce datovou schrankou o zahajeni zménového fizeni a zasldnim predvyplnéného formuléie ZoZ.

Zmény u projektl s rozpoctem nad 500 000 CHF (tj. 13 000 000 K¢) vcetné prodlouzeni realizace
projektu schvaluje Ridici vybor. V pfipadé vyhrad mize Ridici vybor stanovit dodateéné podminky
nebo zménu na zakladé fadného odlivodnéni zamitnout.

9.1 Zménové fizeni zahajené pred vydanim RoPD

Zadatel mize pied vyddnim prvniho RoPD piedlozit ZoZ.

Od podani Zadosti o dotaci do ukonceni hodnoceni neni mozné schvalit jakékoli zmény v projektu
iniciované Zadatelem. Zména bude posouzena po ukonceni posledni faze hodnoceni.

11 NapF. mlzZe obsahovat jednu zménu s dopadem na RoPD a 2 zmény bez dopadu.
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V dobé od podani zadosti o dotaci do vydani RoPD je mozné zadat o zménu v osobé Zadatele pouze
v pfipadech, jez stanovi § 14| zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla).

PFfi zméné v osobé Zadatele o dotaci je zapotfebi, aby Zadatel vidy zajistil spInéni veskerych podminek
poskytnuti dotace, zejména pozadavky na realizaci a udrZitelnost vystupl projektu. Zména muze byt
schvalena azZ poté, kdy je doloZeno, Ze nastupnicky subjekt splfiuje veskeré podminky a vstupuje do
vSech prav a zavazk(l plvodniho subjektu. Pokud neni v pfipadé zaniku/Umrti Zadatele o dotaci
ustanoven nastupnicky subjekt, ZP fizeni zastavi.

Pokud je to mozné, o zménu v osobé Zadatele musi Zadatel vidy pozadat predem, tj. pfed samotnym
provedenim zmény v osobé Zadatele.

9.2 Zménové fizeni zahajené po vydani RoPD, které nezaklada
zménu RoPD

Zménové Fizeni po vydani prvniho RoPD zpravidla zahajuje pFijemce. Upravu dat m@ze navrhnout ZP.
Pfijemce tento navrh posoudi (odsouhlasi, neodsouhlasi, pfipadné navrh zméni) a podd ZoZ. Zménu
schvaluje ZP.

evs v

Nejéastéjsi Zzadosti o zmény bez dopadu na znéni RoPD (vyZaduji informovani/schvaleni ZP):
e zména nazvu projektu, kontaktnich udaji statutarniho organu, sidla prijemce,
e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich Gdajd — telefon, e-mail)
e zmény nazvu pfijemce, pokud k nim nedochazi ze zdkona (zménu schvaluje ZP, v pravnim
aktu bude zohlednéna az pfi jeho dalsim nasledném vydani);
e zmeéna skute¢ného majitele;
e zmeéna vlastnické struktury ptijemce;
e zména mista realizace projektu.
e zména rozpoctu (povinnost doloZzeni zménového rozpoctu).
e zmény aktivit projektu, které nemaji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru

Zmény schvaluje ZP a v RoPD budou zohlednény pouze v pfipadé vydani jeho zménové verze.
Pfijemce musi neprodlené hlasit veskeré zmény informaci, poskytnutych pti predkladani zadosti
o podporu podle § 14 odst. 3 pism. e) zdkona 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonl a § 4 odst. 4 zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu.

9.3 Zmeénové fizeni zahajené po vydani RoPD, které zaklada zménu
RoPD

Zménové Fizeni po vydani prvniho pravniho aktu zpravidla zahajuje piijemce. Upravu dat mQze
navrhnout ZP. Prijemce ndavrh posoudi (odsouhlasi, neodsouhlasi, pripadné navrh zméni)
a poda Z0Z. O zméné rozhoduje ZP.

Zmény, které maji vliv na aktivity projektu, splnéni ucelu a cill projektu nebo na dobu realizace ¢i
udrzitelnosti projektu, nesmi prijemce provést bez predchoziho souhlasu ZP. Zménové fizeni
musi byt zahdjeno pred vlastni realizaci poZzadované zmény.

Po schvéleni ZoZ, které zakladaji zménu pravniho aktu, obdrZi pfijemce prostfednictvim datové
schranky Zménové rozhodnuti o poskytnuti dotace, a to nejpozdéji do 15 PD od data schvéleni
prislu$né ZoZ.
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Zadosti o zmény s dopadem na RoPD

e zména pravni subjektivity pfijemce, dochdzi-li k ni ze zdkona, pokud dochazi ke zméné
rozpoctovych polozek druhovych,

e zmény terminl (na pozdéjsi datum — tzn. prodlouzeni) ukonceni realizace projektu,

e zména bankovniho uctu,

e zména statutarniho orgdnu

e zmény cilovych hodnot indikator(, snizovani jiz schvalenych hodnot indikatorl nelze

e zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmeény klicovych aktivit projektu, které maiji vliv na splnéni ucelu projektu ciindikatoru,

e snizeni celkovych zplsobilych vydajd (neni nutné hlasit, pokud ZP pFijemce nevyzve) — nelze
pod hranici minimalni vyse celkovych zpUsobilych vydaji projektu stanovenou ve vyzvé

e nahrazeni partnera projektu jinym subjektem/jinymi subjekty, vstup nového partnera do
projektu, kdy dfive zapojeni partnefi v projektu nadale zlstavaji, vypusténi partnera
z realizace projektu,

e zména ¢astky verejné podpory pfijemci i partnerovi.

ZP provéri vliv poZadované zmény na vysledky hodnoceni pftijatelnosti a formalnich nalezitosti
a vécného hodnoceni.

Ve zménovém Fizeni neni mozné zadat o zménu:

e v osobé pfijemce, pokud se nejednd o:

1) zménu pravni formy prijemce dotace, kdy ostatni Udaje zlistanou nezménény;

2) preménu obchodnispolecnosti nebo druzstva podle zakona o pfeménach obchodnich
spoleénosti a druzstev vrozsahu stanoveném v § 14a zakona ¢.218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech ¢i prevod obchodniho zdvodu uskutecriovany podle
oblanského zakoniku vrozsahu stanoveném v §a zdkona ¢.18/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech;

3) zménu pfijemce pfi sluCovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob,
pravnickych osob podle zdkona o cirkvich a ndboZenskych spole¢nostech
a prispévkovych organizaci ve smyslu § 14d odst. 3 zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech;

4) zménu pfijemce ze zdkona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmenovani ¢i zméné
pravni formy.

e maximalni vy$e vydaji uvedenych v pravnim aktu za jednotlivé zdroje financovani (PSCS,
statni rozpolet). Castky uvedené vpravnim aktu jsou ¢Eastkami maximalnimi,
neprekrocitelnymi. Zadost o zménu spocivajici v navydeni ¢astky nékterého ze zdrojl
financovani bude zamitnuta.

P¥i zméné v osobé prijemce dotace je zapotiebi, aby pfijemce vidy zajistil splnéni veskerych podminek
poskytnuti dotace, zejména poZadavky na realizaci a kyZenou udrzZitelnost vystupl projektu.
Nastupnicky subjekt musi vstoupit do vSech prav a zavazk( plvodniho subjektu, které se tykaly
poskytnuté dotace. Zména mUzZe byt schvalena azZ poté, kdy je doloZeno, Ze nastupnicky subjekt splfiuje
veskeré podminky a vstupuje do vSech prav a zavazk( plvodniho subjektu.

Dochazi-li ke zméné v osobé pfijemce z divodd a u typu subjektl uvedenych v ustanovenich § 14a
a §14d odst. 3 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, odvozuje se historie nastupnického
subjektu od osoby puvodniho zadatele/ptijemce, tedy od subjektu, ktery plnil podminku uvedenou
v pfislusné vyzvé vztahujici se k historii existence subjektu, k datu podani zZadosti o podporu.
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V pfipadé, Ze pfijemce zada o prodlouzeni terminu ukonceni realizace projektu, zménu konzultuje se
ZP a zadroven pozada o posunuti terminu finanéniho ukonceni projektu a data dosazeni cilové hodnoty
indikator(. Snizi se administrativni zatéz spojena s oznamovanim a posuzovanim dalSich zmén.
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10  Ukonceni realizace projektu

K datu ukonceni realizace projektu, které je uvedeno v RoPD, musi byt ukon€ena realizace veskerych
projektovych aktivit. Po tomto datu jesté muZe dojit k platbé za pInéni, ktera se vaze k dobé realizace
projektu (budou napt. vyplaceny mzdy realizacniho tymu za posledni mésic realizace projektu), ale
aktivity projektu uz byt realizovany nemohou.

Pro zplsobilé naklady plati, Ze mohou byt uhrazeny i v dobé mezi ukoncéenim projektu a datem
ukonceni administrace zavérecné zpravy o realizaci projektu a spolu s ni predlozené zadosti o platbu,
ale musi mit pfimou souvislost s aktivitami projektu.

Po ukonceni realizace projektu musi pfijemce dodrzet povinnosti tykajici se monitorovani, tj. vidy
musi zpracovat a predlozit zavérecnou zpravu o realizaci projektu véetné zavérecné zadosti o platbu.

V ptipadech stanovenych § 15 zakona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, mlze byt zahajeno Ffizeni
o odnéti dotace. Poskytovatel zahaji fizeni o odnéti dotace z moci ufedni nebo na Zadost pfijemce.
K odnéti dotace lze pfristoupit, pouze pokud dosud nedoslo k poruseni rozpoctové kazné z divodu
nesplnéni ucelu dotace.
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11  Financni vyporadani dle vyhlasky ¢. 433/2024 Sb.

0Od 1. 1. 2025 je ucinna vyhlaska ¢. 433/2024 Sh., o zasadach a lhdtach finanéniho vyporadani vztahl
se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim
vyporadani). Pfijemce pfipravi a odevzda tento tiskopis ve formé excelové tabulky (pfislusna pfiloha
vyhlasky ¢. 433/2024 Sb.) k finanénimu vyporadani na ZP, do terminl uvedenych ve vyhlasce.

Pokud je prijemce na zakladé schvdleni zavéreéné zadosti o platbu povinen poukazat poskytovateli
prostiedky, které obdrzel jakozto zdlohovou platbu a které nebyly vyuZity pro potfeby projektu
(a nejedna se o vratku v ¢astce nizsi nez 1 K¢), plati pro zaslani téchto nevyuzitych prostredkl termin
dle vyhlasky ¢. 433/2024 Sb.
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12  Kontroly

Kontroly na misté provadéji opravnéné subjekty (napt. ZP, NKJ, PO, AO, SCO/SDC). Ptijemce i partner
s finanénim pFispévkem musi umoznit ptistup k dokumentaci a ovéreni Udajl uvedenych v Zadosti,
planu aktivit, zpravach o realizaci a Zadostech o platbu.

Kontrola na misté je vykonavana v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné
spravé, ve znéni pozdéjsich zmén (zakon €. 231/2025 Sb., o fizeni a kontrole vefejnych financi, Géinny
ode dne 1. 1. 2027).

Kontroly pfed vydanim RoPD (ex-ante)

ZP si vyhrazuje pravo ovéfit si skutecnosti uvedené v Zadosti o dotaci pfimo v organizaci Zadatele i
partnera. Prohlaseni na konci zadosti o dotaci obsahuje souhlas s touto kontrolou. PfedloZi-li tedy
organizace podepsanou zadost o dotaci, zavazuje se k umoznéni kontroly.

Pokud by kontrola nebyla zadatelem umoznéna, bude Zadost vyfazena z procesu hodnoceni a vybéru
projektdl. Zadost nebude dale posuzovéana také v situaci, kdy se prokaze, Ze Udaje uvadéné v Zadosti
neodpovidaji skutecnosti.

Kontroly/audity po vydani RoPD
Kontrola na misté je nastroj ovéreni, ze:

e spolufinancované produkty a sluzby byly dodany a vydaje, jez prijemci vykazali, byly skutecné
zaplaceny,

e v pripadé vyuZiti zjednodusenych metod vykazovani (pausal) byly splnény podminky pro
Uhradu vydaju prijemci; (toto se vztahuje ke kontroldm dokumentace vazici se k aktivitam
projektu, které prijemce uz dfive ZP popsal a deklaroval);

e je dodrZen soulad s pravnimi predpisy relevantnimi pro projekt a podminkami RoPD (toto se
vztahuje obecné ke vSem kontrolam);

e aktivity projektu probihaji v souladu s planem aktivit projektu, které pfijemce ZP poskytl (toto
se vztahuje ke kontroldm aktualné probihajicich aktivit projektu).

Pokud ZP nepfistoupil k provedeni tzv. neohlasené kontroly, je pfijemce (i partner) dopredu
o pfipravované kontrole informovdn a je mu zdroven doprfedu poskytnut seznam potfebné
dokumentace a ¢asovy harmonogram kontroly. NeohldSené kontroly ZP provadi zejména pfi ovérovani
aktivit projektu, které maji v rdmci realizace projektu probéhnout, nicméné v rdmci kontroly mize
provést i standardni kontrolu realizace projektu. U¢elem téchto kontrol je snizeni rizika podvodu.
PFrijemce musi umozZnit vstup kontrolou povéfenym osobdam, véetné pristupu k veskeré dokumentaci
tykajici se projektu, a to nikoli pouze béhem realizace projektu, ale také po celou dobu, po kterou je
povinen uchovavat dokumentaci projektu. Také partner je povinen poskytnout stejny rozsah
soucinnosti kontrolujicimu organu.

Kromé ZP jsou k provadéni kontrol na misté / k provadéni auditd opravnény také MF CR, orgény
finan&ni spravy, NKJ, PO, AO nebo SCO/SDC a NKU, popf. je mohou doprovazet dalsi pfizvané osoby.
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13  Dusledky nedodrzeni pravidel

Pokud je identifikovano, Ze projekt nedodrzel pravidla, kterd jsou pro dany projekt na zdkladé RoPD
zavaznd, ma takové poruseni zpravidla finanéni dopad. Ten se projevuje bud'tim, Ze néjaky vydaj neni
schvélen jako zpusobily (nebo je dodatecné vyjmut ze zpUsobilych vydajd, pokud uZ dfive k jeho
schvaleni v rdmci Zadosti o platbu doslo), nebo je aplikovana finan¢ni oprava za nedostatky, které
nemaji pfimou vazbu na konkrétni vydaj (napf. za pozdni podani zpravy o realizaci projektu).

U nékterych poruseni je v RoPD uvedeno, Ze je poskytovatel nepovazuje za poruseni rozpoctové kazné.
Tyto nedostatky nemaji finanéni dopad.

Podle toho, vjakém okamziku je nedostatek identifikovan, jsou rozdilné procesy, jakou cestou je
finanéni dopad do projektu promitnut.

13.1 Vydaje projektl financovanych ex ante, které
prozatim nebyly schvaleny jako zpusobilé

Pokud v ex ante financovaném projektu ZP identifikuje, Ze vydaj (resp. pochybeni s finan¢nim dopadem
bez vazby na konkrétni vydaj), na ktery byla pouzita zalohové poskytnuta dotace (nebo byly pouZity
prostfedky statniho rozpoctu, aniz by se jednalo o dotacni prostfedky), neni zplsobily, musi
postupovat podle zdkona ¢.218/2000Sb., o rozpoctovych pravidlech aozméné nékterych
souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla). Tento predpis stanovuje, Ze prostiedky statniho rozpoctu
a rozpoctu PSCS dotéené chybou musi byt navraceny. To v praxi znamend, ze m(ize dojit:

a) kzadrzeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace, ktera je
prijemci poskytovana (viz § 14e zakona);

b) kvyzvani prijemce, aby dotéenou ¢astku dobrovolné preved| na Ucet poskytovatele (viz §14f
zakona);

c) kvymahani prostifedkll prostiednictvim rozhodnuti o poruseni rozpoctové kazné (dle § 44
zdkona), k némuz je opravnény organ financni spravy; pfijemci je vtomto pfipadé uloZen
odvod, a kromé toho je povinen uhradit pendle za kazdy den prodleni s Uhradou odvodu, které
se pocitd ode dne, kdy se poruseni rozpoctové kazné dopustil.

Postup dle § 14f nezaklada v pripadé vraceni ¢asti dotace poruseni rozpoctové kazné, tj. organ financni
spravy v téchto pfipadech nerozhoduje o poruseni rozpoctové kazné.

Prostfedky, které prijemce vratil ¢i odved| organu finanéni spravy, se povazuji za jiz pouzité, a tudiz je
na né v rozpoctu projektu nutné pohlizet jako na vynaloZené ndklady, tj. nelze je v projektu opétovné
pouzit. To, Ze k nim dosud nebyly pfipojeny Zzadné schvélené zplsobilé vydaje, nelze chapat tak, Ze tyto
prostfedky jsou nevyuZity a lze je vyuZit na néjaké budouci vydaje projektu.

V pfipadé financovani projektu s vyuZitim pausalnich sazeb, pficita se k nezpUsobilému vydaji ¢astka
odpovidajici podilu nepfimych nakladl platného pro dany projekt, resp. ¢astka odpovidajici relevantni
pausalni sazbé. U pochybeni, kterd nejsou navazana na konkrétni vydaj, ale jedna se o financ¢ni opravu
napr. za pozdni dodani zpravy o realizaci projektu, k navySovani finanéni opravy o ¢astku odpovidajici
podilu nepfimych naklad(, resp. o ¢astku odpovidajici relevantni pausalni sazbé nedochazi.

13.2 Vydaje, které uz byly schvaleny jako zpusobilé

Jakmile je identifikovano, Ze vydaj, ktery byl v nékteré z drive predlozenych zadosti o platbu schvélen
jako zpUsobily, ve skutecnosti nespliiuje pravidla zpUsobilosti, musi:
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a) dojit ktomu, Ze chybou dotcéené prostiedky statniho rozpoctu (véetné zdroji statniho
rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje PSCS) budou do statniho rozpoctu
navraceny. Za tim Ucelem se vyuZivaji postupy uvedené v predchozi kapitole pod body a)
aZzc);

b) pochybeni se eviduje jako nesrovnalost. Pro Castky vykazované prostfednictvim rezim
zjednoduseného vykazovani vydajq, tj. financovanych na vydaje hrazené ze 40% pausalni
sazby plati, Ze k nesrovnalosti dochazi v pfipadé pochybeni tykajicich se nespravného
nastaveni ¢i pouZiti metody vypoctu pouZité ke stanoveni nakladl a pochybeni
spocivajicich v nenaplnéni vystupu ¢i vysledkd.

Zaroven plati, Ze v ptipadé nedodrzeni pravidel, zejména pro:
a) zpUsobilost projektd, prijemct ¢i ucastnikd,
b) dvoji financovani,
c) vefejnou podporu,
d) stret zajmd,
e) publicitu,
f) atakév pfipadé, Ze jsou vydaje dotcené podvodem,

muZe k nesrovnalosti dochazet bez ohledu na formu vykazovani vydajl, tedy iv pfipadé, Ze
jsou vykazované prostrednictvim rezimu zjednoduseného vykazovani vydaja.

13.3 Specifické pFipady

Trestny ¢in: nejCastéji se jednd o podvod; v pripadé podezieni na spachani trestného ¢inu se postupuje
v souladu s § 22 odst. 6 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a v souladu s ustanovenim § 8
zakona ¢. 141/1961 Sb., trestniho fadu (oznamovaci povinnost).

ZP je opravnén pozastavit proplaceni dotace, pokud je Zadatel / statutarni zastupce Zadatele trestné
stihan nebo pokud bylo statutdrnimu zastupci Zadatele ve zkrdceném pfipravném fizeni podle § 179a-
f trestniho rfadu sdéleno, Ze je podezielym.

Pokud jde o pochybeni tykajici se pravidel zadavani zakazek, je tfeba rozliSovat fizeni, ktera nespadaji
pod plsobnost zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, a fizeni v plsobnosti tohoto
zakona. V pripadé, Ze se jedna o podezfeni na poruseni zakona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych
zakdazek, ktery spocivad v podezieni na spachani prestupku dle § 268 zakona o zadavani verejnych
zakdzek, predd ZP podnét k prezkoumani ukon( zadavatele Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze.
Za spachani prestupku Urad pro ochranu hospodarské soutéze ulozi pokutu. Toto oviem nemd dopad
na zpUsobilost vydajl, pokuta za prestupek nefesi vzniklé nezpUsobilé vydaje, ani zpUsobilé vydaje
projektu nesniZuje a nezapocitava se do ¢astky odvodu za poruseni rozpoctové kazné.

Nastanou-li okolnosti uvedené v § 15 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o0 zméné
nékterych souvisejicich zakonU (rozpoctova pravidla), ma poskytovatel moznost odejmout dotaci.

13.4 |dentifikace pochybeni a role ZP

Nedostatky mlzZe identifikovat ZP, ale soucasné také vsechny dalsi organy opravnéné ke kontrole
projektu. Témito opravnénymi subjekty jsou AO, NKU, NKJ, OFS, SDC, SCO, popf. jimi uréeni zmocnénci
a dalsi kontrolni organy opravnéné k vykonu kontroly. Kontrolni zjisténi jsou mezi témito subjekty
sdilena, a navic plati povinnost, aby ZP zajistil navraceni prostredkd, které jsou dotéeny kontrolnimi
zjisténimi identifikovanymi uvedenymi organy. U kontrolnich zji$téni identifikovanych NKU je ZP
opravnén dojit k jinému zavéru, ale pouze v pfipadé, Ze provede svou vlastni kontrolu, ktera odlisné
zaveéry potvrzuje.
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14  Namitky a stiznosti, opravné prostredky

Obecné plati, Ze 0 moZnosti podat namitky ¢i jinym zplisobem reagovat na néjaké rozhodnuti / néjaky
vysledek projektu, je Zadatel/pFijemce vidy, kdyZ je takova moznost na zakladé platnych predpist
relevantni, poucen pisemné v dokumentu, v némz jsou mu sdélovany informace o vysledcich, k nimz
ZP (nebo jiny organ, napf. néktery z organt opravnénych ke kontrole na misté) dospél. Tato kapitola
proto neobsahuje Uplny vycet vSech situaci, v nichZ Zadatel/pfijemce teoreticky mlze podat namitky,
ale shrnuje nejcasté;jsi pripady.

14.1 Namitky proti nevyplaceni dotace Ci jeji ¢asti dle
§ 14e rozpoctovych pravidel

Na zakladé § 14e zakona ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonl (rozpoctova pravidla), je poskytovatel opravnén nevyplatit (pokratit) dotaci nebo jeji ¢ast,
pokud se domniva, Ze prijemce porusil podminky poskytnuti dotace. Neprovadi se ovsem, pokud na
projektu aktualné probiha darnova kontrola orgdnu financni sprévy ve stejné zaleZitosti.

Pti aplikaci §14e je Castka nezpUsobilych vydaja / finanéni opravy za pochybeni odeétena v ramci
vyUétovanych vydajl a soucasné o tuto ¢astku pfijemce ziskdvd méné na dalsi splatce dotace (oproti
Castce, kterou by dostal, pokud by ke kraceni v Zadosti o platbu nedoslo).

Prijemce md mozZnost podat proti nevyplaceni dotace vrezimu dle § 14e namitku ve Ihaté
15 kalendarnich dnli ode dne, kdy informaci o ném obdrzZel (tj. od doruceni). O moZnosti podat namitku
je informovan prostfednictvim oznameni o schvaleni zpravy o realizaci a spolu s ni predlozené zadosti
o platbu.

O vysledku namitek je pfijemce informovan pisemné. V pfipadé, Ze je ndmitce v rozhodnuti vyhovéno
a pfijemce ma na jeho zdkladé narok na vyplaceni dotace ¢i jeji ¢asti, zajisti potfebné kroky ZP, pfijemce
nezpracovava zadnou dodatecnou Zadost o platbu.

14.2 Namitky proti kontrolnimu zjisténi v protokolu
o kontrole

V ptipadé kontrol na misté upravuje moznost podat namitky zejména § 13 zdkona ¢. 255/2012 Sb.,
kontrolni fad. Namitky proti kontrolnimu zjiSténi uvedenému v protokolu o kontrole muze
kontrolovand osoba podat kontrolnimu orgdnu ve IhGté 15 dnli ode dne doruceni protokolu o kontrole,
neni-li stanovena v protokolu o kontrole lhlta delsi. (V kazdém protokolu o kontrole je pouceni
0 mozZnosti podat ndmitku obsaZeno, vcetné pfesné lhity pro tento krok.)

Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt ziejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji, a musi
obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Nevyhovi-li namitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve lhité 7 dnli ode dne jejich
doruceni, vyridi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve lhité 30 dnli ode dne jejich doruceni.

Namitky, z nichZ neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji, nebo namitky, u nichz chybi
odlvodnéni, nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne jako nedlvodné. Nadfizena osoba kontrolujiciho
zamitne také namitky podané opoZzdéné nebo neopravnénou osobou.
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14.3 Podnéty nebo stiznosti tykajici se nesouladu operaci
podpoFenych z PSCS

Program Svycarsko-Ceské spoluprace uplatriuje nulovou toleranci vici jakémukoli projevu korupce ci
zneuZiti penéznich prostredkd s cilem zajistit maximalni Groven integrity a transparentnosti. V souladu
s témito principy mohou byt ze strany vefejnosti nebo zapojenych subjektl podavany stiznosti
a oznameni tykajici se podezieni na zneuZziti ¢i nesrovnalosti souvisejici s Programem Svycarsko-Ceské
spoluprdce. Stiznosti a upozornéni mohou byt zasilany na svycarsko@mpsv.cz, pfimo NKJ (czp-

swiss@mfcr.cz) a/nebo SCO.
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15  Monitoring

15.1 Zprava o realizaci projektu, zavérecna zprava o
realizaci projektu

Pfijemce informuje ZP o pribéhu projektu prostfednictvim Zprav o realizaci (ZoR), které slouzi
k v¢asné identifikaci moznych rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem ve financovani projekt(

Zpravu o realizaci projektu (Pfiloha ¢. 1 Pfirucky) md prijemce za povinnost predloZit za kazdé
sledované obdobi, tj. za kazdych 4 ¢i 6 mésicl realizace projektu, pfesné vymezeni je vidy stanoveno
v RoPD na zdkladé udaje, ktery Zadatel uvedl v Zadosti o dotaci. Pro predloZeni plati Ihita do konce
prvniho mésice nasledujiciho po ukonéeni obdobi, k némuz se zprava o realizaci projekt vztahuje.

Pro Zavérecnou zpravu o realizaci projektu (ZZoR) plati, Ze musi byt predloZena do konce druhého
mésice nasledujiciho po ukonceni obdobi, k némuz se vztahuje. Pokud realizace projektu nebyla
zahdjena (dle RoPD) prvni den kalendarniho mésice, pak pro zpracovani zpravy plati Ih(ta 30 dnd, resp.
60 dn(, po ukonceni.

Prijemce predklada zpravy o realizaci projektu prostiednictvim datové schranky.

Pro projekty s partnery plati, Ze povinnou pfilohou prvni zprdvy o realizaci projektu, kterou musi dle
RoPD predloZit, je sken smlouvy o partnerstvi, resp. smlouvy o mezinarodni spolupraci se zahrani¢nimi
partnery.

Prijemce je v odlvodnénych pfipadech opravnén pozadat prostifednictvim datové schranky
o prodlouzeni lhiity pro predlozeni zpravy o realizaci projektu.

Soucdsti zprdvy o realizaci projektu je ve formatu Zadosti o platbu vidy vyucétovani uskuteénénych
vydajl projektu.

15.2 Dotaznik tykajici se vysledkd projektu v zavére¢né
zprave o realizaci projektu

Povinnou pfilohou zavérecné zpravy je vyplnény dotaznik zaméreny na vysledky projektu (nad ramec
indikator(). Dotaznik pfipravuje ZP a vyplnuje se online pfes MS Forms.

Dotaznik je anonymni, odpovédi jsou propojeny s indikatory a slouzi k vyhodnoceni pfinost projektd.
PFijemce je povinen uvadét pravdivé a konzistentni udaje.

Odkaz na dotaznik

Dotaznik o podporenych osobach
P3CS ve vyzvé SC_25_001 Socialni
intearace cizincil v CR
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15.3 Sifeni vystup(l projektd

v v

Pfijemce je povinen umoZnit ZP volné Sifeni vystupl projektu, které mohou byt uZitecné dalSim
organizacim (napf. sborniky, ptiklady dobré praxe). Netyka se prezentaci z akci.

Tyto vystupy musi byt ZP predany v elektronické podobé, nejpozdéji se zavérecnou zpravou. Pokud to
technicky neni mozné, postaci elektronicka verze dostupnych ¢asti.

Produkty chrdnéné autorskymi pravy musi byt opatfeny licenci Creative Commons 4.0 BY nebo BY-SA.
Pokud je drzitelem prav tfeti osoba, pfijemce musi zajistit, aby i ona licenci pfipojila.

15.4 Evaluace projektU
Poskytovani soucinnosti pfi evaluaci programu a projektt

Pfijemci jsou povinni spolupracovat pfi evaluaci programu a projektl zajistované ZP, NKJ di
Svycarskem. Tato povinnost se vztahuje na vechny Urovné implementace, faze i typy $etfeni (napt.
dotazniky, rozhovory).

Vhodné dle situace poskytuji pfijemci soucinnost i pfi pfipravé a realizaci Setfeni u Gcastnikd projektd,
zejména zprostifedkovanim kontaktu. Samotné Setfeni provadi ZP, pokud neni soucasti projektovych
aktivit.

15.5 Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu neni v rdmci této vyzvy vyzadovana.
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16 Uchovavani dokumentd a GDPR

16.1 Informace ke zpracovani osobnich udaju

Ochrana osobnich Udaji se fidi GDPR (Natfizeni EU 2016/679) a zakonem ¢. 110/2019 Sb.
MPSV zpracovava osobni Udaje pouze v rdmci vyzvy a poskytovani dotaci, v souladu s platnou
legislativou. BEhem hodnoceni a monitoringu projektu mohou byt idaje (napt. jméno fesitele) sdileny
se Svycarskymi institucemi zapojenymi do Vyzvy €. 1.

Dalsi informace o zpracovani osobnich Udajl ZP naleznete na webovém portale MPSV.

16.2 Uchovani dokumentt

Poskytnutd dotace projektu predstavuje zdvazek uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci
projektu po dobu 10 let od ukonéeni projektu, pficemz tato lhita zacina béZet 1. ledna nasledujiciho
kalendainiho roku poté, kdy byla ptijemci vyplacena zavérecna platba, pfip. kdy pfijemce poukazal
preplatek dotace stanoveny na zakladé schvaleného vyuctovani vydaji v zavérecné Zadosti o platbu
zpét ZP.

PFijemci a partnefi jsou bez ohledu na obsah téchto pravidel povinni ukladat a archivovat dokumenty
podle zavaznych pravnich predpist CR.
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17

Informace o zpusobech komunikace

17.1 Publicita

B&hem realizace projektu je povinné informovat vefejnost o podpore ziskané z PSCS:

Webové stranky / socidlni sité: Pfijemce prlbéiné informuje o projektu prostfednictvim
webovych stranek projektu (pfipadné webovych stranek prijemce) a / nebo profilu na
socidlnich sitich. Webové stranky / profil na socialnich sitich projektu by mély obsahovat
nasledujici informace:

o informace o projektu véetné dosazeného pokroku béhem realizace, vysledcich

o avystupech projektu;

o kontaktni Udaje;

o viditelny odkaz na program, v ramci kterého je projekt podporen, a uvedeni PSCS
jako  zdroje financovéani, vietné loga PSCS a webovych stranek:
WWW.svycarskyprogram.cz

o informace o spolupraci se subjekty ze Svycarska a dal$imi partnery (je-li relevantni);

o fotogalerie projektu / video (z prabéhu projektu).

Informacni akce: Prijemce v pribéhu realizace projektu usporada informacni akci pro verejnost
(napf.: diskuze, workshop, den otevienych dvefi, tiskova konference, akce pro verejnost,
apod.), jejiz soucasti mohou byt drobné propagacni pfedmeéty, banner, roll up, info letacky,
jednoduchad prezentace atd.

Informacni materidly: Pfijemce dodrzi minimalni povinné prvky pro grafické zpracovani
informacnich materiall (broZury, bannery, letdky, billboard, pamétni deska apod.) vyplyvajici
z Komunikacniho a informacéniho manualu, pficemz bude dbat na spravné pouziti loga. Tyto
materidly mohou byt distribuovdny na predem zvolend mista, vyuzivdna béhem akci pro
vefejnost nebo zverejnéna na webovych strankach / socidlnich sitich.

Priklady dobré praxe: V pribéhu implementace kazdy prijemce zpracuje text coby ptiklad
dobré praxe. Cilem je ukdzat, jaky pozitivni dopad projekt pfinasi. Mize se jednat o popis
nékteré z aktivit projektu, shrnuti postupu a prinosu projektu, zkusenosti s partnerstvim apod.
Tento priklad dobré praxe mlze byt zpracovan formou ¢lanku / tiskové zpravy / rozhovoru
a publikovan na webovych strankach, v tisku nebo prostrednictvim vybranych socialnich siti.
Tento vystup by méla rovnéz doprovazet obrazova dokumentace (foto, prezentace,
printscreen apod.), kterou pfijemci predkladaji jako soucdst ZoR, véetné ZZoR.

Pfijemce projektu poskytne NKJ, ZP nebo SCO/SDC/SECO z vlastni iniciativy nebo na poZzadani
vyprodukované materialy (fotografie, clanky, rozhovory, pfispévky na socidlnich médiich,
audio nahravky atd.) a v pfimérené mire usnadni jejich pfistup k cilovym skupindm projektu
nebo mistim za ucelem komunikace.

17.2 LhUty a dorucovani

ZP stanovuje Zadateli/ptijemci Ihaty k provedeni tkon(, obvykle v kalendafnich (KD) nebo pracovnich
dnech (PD). Lhlta zacind béZet nasledujici den po rozhodném dni (napf. doruceni dokumentu).
Pfipadne-li konec lhity na vikend nebo svatek (u kalendarnich dn(l), posouva se na nejblizsi pracovni

den.
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17.3 Kontakty a komunikace

Tato pravidla vypracoval a vydal zprostifedkovatel programu.

Ministerstvo prace a socidlnich véci
Program Svycarsko-Ceské spoluprace
Na Pofti¢nim pravu 1/376

128 01 Praha 2

Webové stranky: https://www.mpsv.cz/program-svycarsko-ceske-spoluprace-ii

Datova schranka: sc9aavg
Pfedmét zpravy: Program Svycarsko-Ceské spoluprace
Dotazy a konzultace mohou byt:

e Telefonicky: na tel. ¢islech: 950 192 796, 950 192 122, 950 195 774, 950 193 976, 950 194 055
e Zaslany e-mailem na: svycarsko@mpsv.cz
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18  Prilohy Prirucky

PFilohami PFirucky jsou:
e Pfiloha ¢. 1 —Zprava o realizaci
e Priloha ¢. 1A — sledovani indikator
e Pfiloha ¢. 2 — Zadost o platbu
e Pfiloha &. 2A — Soupiska lidskych zdrojd (souc¢dst Zadosti o platbu)
e Pfiloha ¢. 3 —Zadost o zménu
e Ptiloha ¢. 4 — Vykaz prace

Ptirucka muaze byt v pribéhu realizace Programu aktualizovana. O aktualizaci Pfiruc¢ky budou Zadatelé
a pfijemci informovani na internetovych strankach ZP.
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19 Seznam zkratek

AO
CR
EU
JDP
MF CR
MPSV
MPFT

NKJ

NKU
OFS

0SS

PDP

PO
Program
RoPD
RKS

RV

SCO

SDC
SECO

SR

ZP
ZoR/ZZ0oR
ZoP

Auditni orgdn

Ceska republika

Evropska unie

Jednotny dotacni portal

Ministerstvo financi CR

Ministerstvo prace a socidlnich véci

Metodicky pokyn financnich tokd pro Program svycarsko-Ceské
Spoluprace

Narodni koordinacni jednotka

Nejvassi kontrolni Grad

Organ financni spravy

Organizacni slozka statu

Pfedem definovany projekt

Platebni organ

Program ,,Pomoc cizinclim pfi integraci do Ceské republiky”
Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Ridici a kontrolni systém

Ridici vybor

Kancelar svycarskych fond(

Svycarska agentura pro rozvoj a spolupraci
Statni kancelaf pro hospodarské zalezZitosti
Statni rozpocet

Zprostiedkovatel programu

Zpréva o realizaci/ Zavérecna zprava o realizaci
Zadost o platbu
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